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CONSORCIO INTEGRADO MULTIFINALITARIO DO VALE DO JEQUITINHONHA
CNPJ 22.835.076/0001-70

PROCESSO LICITATORIO N° 011/2025
PREGAO ELETRONICO N° 007/2025

REGIDO PELA LEI N° 10.520/2002, LEI COMPLEMENTAR n° 123/06, DECRETO
FEDERAL N° 10.024/2019, DECRETO FEDERAL N° 7.892/2013, DECRETO
FEDERAL N° 8.538/2015 SUBSIDIARIAMENTE PELA LEI N°14.133/2021 E SUAS
ALTERACOES POSTERIORES.

OBJETO: REGISTRO DE PREGCOS PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO DE
SOLUCAO INTEGRADA PARA MANUTENGAO DE SERVIGCOS ADMINISTRATIVOS DA
CONTRATANTE EM CONFORMIDADE COM A LEI GERAL DE PROTEGCAO DE DADOS
(LGPD) PARA MUNICIPIOS QUE INTEGRAM O CONSORCIO CIM JEQUITINHONHA,
CONFORME QUANTIDADES E ESPECIFICACOES CONSTANTES NO ANEXO | DO
EDITAL.

INTERESSADO: MUNICIPIOS CONSORCIADOS DO CIM-JEQUITINHONHA

DATA DE ABERTURA DE PROPOSTAS: 03 DE MARCO DE 2025 09:00 hs.
RECEBIMENTO DE PROPOSTAS: ATE AS 09:00 HORAS

REFERENCIA DE TEMPO: Horario de Brasilia.

LOCAL DA SESSAO PUBLICA: PLATAFORMA DE LICITA(;()ES LICITAR
DIGITAL — www.licitardigital.com.br

PORTARIA N° 001/2025 DE 03 DE JANEIRO DE 2025: MARIO LUCIO GUEDES -
Pregoeiro Oficial.

TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

MODO DE DISPUTA: ABERTO

ESCLARECIMENTOS: Diretamente pela plataforma de licitacdbes -

www.licitardigital.com.br > edital PE 007/2025 > esclarecimentos.
Telefone: (38) 99990-1120 E-mail: licitacimjequi@gmail.com

Horario de funcionamento: 08h00Omin as 12h00min e de 13h30min as 17h30min.

-> Licitacdo destinada exclusivamente a participacdo de ME ou EPP na forma
da LC 123/06 bem como na nova redacgao da LC 147/14.


http://www.licitardigital.com.br/
http://www.licitardigital.com.br/
mailto:editaiscimjequitinhonha@gmail.com
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EDITAL DE LICITACAO — NORMAS
PROCESSO LICITATORIO N° 011/2025
PREGAO ELETRONICO N° 007/2025
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

1 - PREAMBULO

1.1. O CONSORCIO INTEGRADO MULTIFINALITARIO DO VALE DO
JEQUITINHONHA-CIM JEQUITINHONHA, por intermédio da Divisdo de Compras e
LicitacOes, realizara a Licitacdo na Modalidade Pregdo Eletrénico, em sessao
publica a ser realizada na Plataforma de Licitagbes - Licitar Digital
(www.licitardigital.com.br) a qual, conforme especificado no ANEXO | deste edital.
1.2 - Os trabalhos serdo conduzidos pelo Sr. MARIO LUCIO GUEDES, Pregoeiro
oficial, designado pela Portaria n° 001/2025, e pela Equipe de Apoio e regido pela
Lei Complementar n°® 123/06, e, subsidiariamente, pela Lei Federal n° 14.133/2021
com suas sucessivas alteragdes posteriores e Decreto Federal n° 10.024/2019,
demais normas pertinentes e pelas condi¢des estabelecidas pelo presente Edital.

1.3 - O Edital e seus Anexos poderdo ser obtidos gratuitamente através do e-mail:

licitacimjequi@gmail.com, na Plataforma de Licitagdes Licitar Digital, através do

endereco eletrénico www.licitardigital.com.br.

1.4 - Toda e qualquer alteracdo que possivelmente ocorrer neste Edital, tais como
errata, adendo, suspensao ou revogacao, devera ser consultado pelos pretensos
licitantes no endereco eletrénico www.licitardigital.com.br, e publicacdo no Diario

Oficial: www.cimjequitinhonha.mg.qgov.br.

1.5 - A Administracdo ndo se responsabilizara caso o pretenso licitante ndo acesse o
e-mail informado ou ndo visualize a alteracdo no Site supracitado consequentemente

desconhecendo o teor dos Avisos publicados.
2- OBJETO

2.1. Constitui objeto da presente licitagcao: Registro de precos para futura e eventual
contratacdo de solucao integrada para manutencdo de servigos administrativos da
contratante em conformidade com a lei geral de protecédo de dados (LGPD) para os
municipios que integram o0 consorcio CIM JEQUITINHONHA, CONFORME
QUANTIDADES E ESPECIFICACOES CONSTANTES NO ANEXO | DO EDITAL,

independente de transcricao.


http://www.licitardigital.com.br/
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3 - CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1 — Poderao participar deste Pregdo as empresas legalmente constituidas e que
comprovem possuir os requisitos minimos de qualificacdo exigidos neste Edital e

seus Anexos.

3.2 — Nao poderéo participar do presente certame a empresa:

3.2.1 — Empresa suspensa de participar de licitacdo e impedida de contratar com o
Municipio, durante o prazo da sancao aplicada;

3.2.2 — Empresa declarada inidbnea para licitar ou contratar com o CIM
JEQUITINHONHA, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicéo ou
até que seja promovida sua reabilitacéo;

3.2.3 — Empresa impedida de licitar e contratar com o CIM JEQUITINHONHA,
durante o prazo da sancéao aplicada;

3.2.4 — Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, em raz&o do disposto no
art. 72, 8 8°, V, da Lei n°® 9.605/1998;

3.2.5 — Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da
Lei n° 8.429/1992;

3.2.6 - Quaisquer interessados enquadrados nas vedacgdes previstas no art. 9°, §1°,
art. 14° da Lei n°® 14.133/2021;

3.2.6.1 - Entende-se por “participagao indireta” a que alude o art. 9° §1°, da Lei n°
14.133/2021 a participacdo no certame de empresa em que uma das pessoas
listadas no mencionado dispositivo legal figure como sdcia, pouco importando o seu
conhecimento técnico acerca do objeto da licitagdo ou mesmo a atuacdo no
processo licitatorio.

3.2.7 - Empresa cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e compativel
com o objeto deste Pregéo;

3.2.8 - Empresa que se encontre em processo de dissolugéo ou faléncia;

3.2.9 - Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas
aguelas que tenham diretores, sOcios ou representantes legais comuns, ou que
utilizem recursos materiais, tecnolégicos ou humanos em comum, exceto se
demonstrado que ndo agem representando interesse econémico em comum;

3.2.10 - Consorcio de empresas?, qualquer que seja sua forma de constituicdo.

1 A vedacdo a participacdo de interessadas que se apresentem constituidas sob a forma de consoércio se justifica pelo fato e
que a futura contratacéo é considerado objeto perfeitamente pertinente e compativel para empresas atuantes do ramo licitado,
sendo que é bastante comum a participacdo de empresas de pequeno e médio porte, as quais, em sua maioria, apresentam o
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3.3 — Os licitantes deverdo estar previamente cadastrados na plataforma de

licitacbes, o qual podera ser realizado em www.licitardigital.com.br.

3.4 - A observancia das vedacdes supra é de inteira responsabilidade da licitante
que, pelo descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

3.5. Poderéao participar deste Pregao Eletronico empresas sediadas local e/ou
regionalmente, conforme definido na Portaria n° 016/2024.

4. DA IMPUGNACAO E PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO DO ATO
CONVOCATORIO

4.1 - Até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas,
qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o Ato
Convocatoério deste Pregdo, devendo protocolizar o pedido diretamente pela
plataforma de licitagbes: www.licitardigital.com.br, no local especifico dentro do

processo licitatorio em analise - cabendo a Pregoeira decidir sobre a peticdo no
prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura
do certame.

4.1.1 - A resposta a impugnacédo ou ao pedido de esclarecimento seré divulgada em
sitio eletrénico oficial do CIM JEQUITINHONHA.

4.1.2 - Caso seja acolhida a impugnacao contra o Ato Convocatoério, serd designada
nova data para a realizacéo do certame.

4.2 - Decaird do direito de impugnar os termos deste edital, por falhas ou
irregularidades, o proponente/licitante que nao o fizer até 3 (trés) dias Uteis antes da
data de abertura do certame, hipétese em que tal comunicag¢do néo tera efeito de
recurso

4.3 - A impugnacéo feita tempestivamente pelo proponente/licitante ndo o impedira

de participar do certame.

minimo exigido no tocante & qualificagéo fiscal, trabalhista e econdmico-financeira, condi¢des suficientes para a execugéo de
contratos dessa natureza, o que ndo tornara restrito o universo de possiveis licitantes individuais.

A auséncia de consorcio néo trard prejuizos a competitividade do certame, visto que, em regra, a formagéo de consércios é
admitida quando o objeto a ser licitado envolve questdes de alta complexidade ou de relevante vulto, em que empresas,
isoladamente, ndo teriam condi¢des de suprir os requisitos de habilitagdo do edital. Nestes casos, a Administragéo, com vistas
a aumentar o numero de participantes, admite a formacéo de consoércio. Tendo em vista que é prerrogativa do Poder Publico,
na condicdo de contratante, a escolha da participa¢@o, ou ndo, de empresas constituidas sob a forma de consoércio, com as
devidas justificativas, conforme se depreende da literalidade do texto da Lei n° 14.133/21, que em seu artigo 15 que atribui a
Administracéo a prerrogativa de admisséo de consorcios em licitagdes por ela promovidas, pelos motivos ja expostos, conclui-
se que a vedagéo de constituicdo de empresas em consorcio, para o caso concreto, é o que melhor atende o interesse publico,
por prestigiar os principios da competitividade, economicidade e moralidade.

Ressalte-se que a nossa deciséo com relacé@o a vedagéo a participacdo de consorcios, para 0 caso concreto, visa exatamente
afastar a restricdo & competicéo.
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5 — DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA E DA EFETIVA PARTICIPACAO

5.1 - O Pregéao Eletrénico sera realizado em sesséo publica, por meio da internet,
mediante condi¢cdes de seguranca (criptografia e autenticacdo) em todas as suas
fases.

5.2 - Para acesso ao sistema eletrénico, os interessados na participacdo do Pregao
Eletronico deverdo dispor de chave de identificacdo e senha pessoal
(intransferiveis), obtidas através do sitio da Plataforma de Licitag6es da Licitar Digital

(www.licitardigital.com.br).

5.3 - E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como, seu
uso em qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do sistema ou ao Orgdo promotor da licitacdo, a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido do acesso.

5.4 - O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema
eletrbnico implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncéo de
capacidade técnica para a realizacdo das transacoes inerentes ao pregao eletronico.
5.5 - A participacdo no Pregédo Eletrénico se dara por meio da digitacdo da senha
pessoal do credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de precos e
documentos de habilitacdo, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico,
observando data e horario limite estabelecido.

56 - O encaminhamento de proposta pressupde o0 pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas neste Edital.

5.7 - COMO CONDICAO PARA PARTICIPACAO NO PREGAO, A LICITANTE
ASSINALARA “SIM” OU “NAO” EM CAMPO PROPRIO DO SISTEMA
ELETRONICO, RELATIVO AS SEGUINTES DECLARA(;()ES:

( ) Declaro que néo incorro nas condi¢gOes impeditivas do art. 14 e art. 9° § 1°
da Lei Federal n® 14.133/21.

() Declaro que atendo aos requisitos de habilitagdo, conforme disposto no art.
63, inciso |, da Lei Federal n°® 14.133/21.

( ) Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em
outras normas especificas, conforme art. 63, inciso IV, da Lei Federal n°
14.133/21.

( ) Declaro que a proposta apresentada para essa licitagdo esta em

conformidade com as exigéncias do instrumento convocatério e me
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responsabilizo pela veracidade e autenticidade dos documentos
apresentados.
() Declaro que minha proposta econémica compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega da proposta, conforme art. 63, 81°, da Lei Federal
n° 14.133/21.
() Declaro que estou ciente do edital e concordo com as condi¢des locais
para o cumprimento das obrigacGes objeto da licitacdo, conforme o art. 67,
inciso VI, da Lei Federal n°® 14.133/21.
() Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n°® 14.133/21,
gue ndo emprego menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a
partir dos 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do inciso
XXXIII, do art. 7°, da Constituicdo Federal/88.
( ) Declaro que ndo possuo, em minha cadeia produtiva, empregados
executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos
incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal/88.
() Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das sanc¢des e multas
previstas neste ato convocatério, estar  enquadrado como
ME/EPP/Cooperativa, conforme a Lei Complementar n°® 123/2006, nao
contrariando o disposto no art. 4° § 2° da Lei n° 14.133/2021, cujos termos
declaro conhecer na integra, estando apto, portanto, a exercer o direito de
preferéncia.
() Sim, ME () Sim, EPP () N&o, outros enquadramentos.

5.8 - A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitara o

licitante as sancdes previstas em lei e neste Edital.

5.9. E vedada a participag&o de interessados:

5.9.1. Que tenham sido declarados iniddneos ou punidos com suspensédo do direito
para licitar ou contratar com a Administracdo Publica e com o CIM-
JEQUITINHONHA,;
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5.9.2. Que se encontrarem em cadastro de condenacbes civis por ato de
improbidade administrativa e inelegibilidade, supervisionado pelo Conselho Nacional
de Justica;

5.9.3. Que nao atendam as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

5.9.4. Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

5.9.5. Que se enquadrem nas vedacoOes previstas na Lei n® 14.133/2021;

5.9.6. Que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo
de dissolucéo ou liquidacgéo;

5.9.7. Que estejam reunidas em consorcio;
6 — PEDIDO DE ESCLARECIMENTO E OU IMPUGNAGCAO AO EDITAL

6.1. Pedido de esclarecimentos
6.1.1 Decaira do direito de solicitar esclarecimentos acerca da presente licitacéo,
qualquer pessoa, que né&o protocolar o instrumento formal no site

(www.licitardigital.com.br) no prazo de até 03 (trés) dias uteis, que anteceder a

abertura do certame, conforme dispde o caput do art. 164 da Lei Federal n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, cabendo ao pregoeiro apreciar o pedido e inserir a resposta
no site supracitado no prazo de até 03 (trés dias uteis, limitado ao ultimo dia anterior
a data da abertura do certame, conforme dispde o paragrafo Unico do supracitado
artigo.

6.1.2 — Nos pedidos de esclarecimentos encaminhados, os interessados deverao se
identificar (CNPJ/MF, Razd&o Social e nome do representante que pediu
esclarecimentos, se pessoa juridica e, nome completo e CPF/MF para pessoa fisica)

e disponibilizar as informacfes para contato (endereco completo, telefone e e-mail).
6.2 Impugnacéao ao edital

6.2.1 Decaira do direito de impugnar os termos deste edital, qualquer pessoa que
nao protocolar o instrumento pedido de impugnagdo ao edital, no site

(www.licitardigital.com.br) no prazo de até 03 (trés) dias uteis, que anteceder a

abertura do certame, conforme dispfe o caput do art. 164 da Lei Federal n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, cabendo ao pregoeiro com o auxilio da assessoria juridica
em licitagcdes e contratos, decidir sobre o pedido de impugnacdo ao edital, onde a

resposta ao pedido de impugnacao sera divulgada no site supracitado no prazo de
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até 03 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia anterior a data da abertura do certame,
conforme disp8e o paragrafo Unico do supracitado artigo..

6.2.2 caso seja acolhida a impugnacdo contra o ato convocatodrio/edital, seri
designada nova data para a realizacdo do certame, mediante publicagdo nos 6rgaos
de comunicacéo que ensejaram na publicacdo do edital impugnado.

6.2.3 a impugnacéo feita tempestivamente pelo licitante ndo o impedira de participar
deste processo licitatério, desde que apds a apreciacdo da impugnacao o processo
siga seus tramites normais.

7 - PARTICIPACAO DO PREGAO

7.1. Uma vez realizado o0 devido credenciamento junto ao site

(www.licitardigital.com.br), o licitante esta apta a gozar do direito de participacdo do

presente pregao eletrénico, devendo a mesma acessar 0 site supracitado e inserir as
informacdes necessarias, conforme pede o sistema
7.2 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas de cadastramento e

transacdes efetuadas em seu nome, junto ao site (www.licitardigital.com.br) a qual

assume como firmes e verdadeiras suas propostas de precos e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor.

7.3. O Pregoeiro Oficial, com auxilio da equipe de apoio, realizara pesquisa junto ao
CEIS (CGU), junto ao CNJ (condenacbes civeis por atos de improbidade

administrativa) e no Portal Transparéncia (www.portaltransparencia.gov.br/cnep),

para afericdo de eventuais registros impeditivos de participar de licitacbes ou de
celebrar contratos com a Administracao Publica, onde uma vez constatado qualquer
motivo impeditivo para participacdo, mesmo que a posterior e, sera motivo para a
desclassificacdo da proposta e ou desqualificacdo do licitante, onde a mesma esta
sujeita em sanc¢Bes administrativas, nos termos da lei e, conforme disposto ainda

nesse instrumento convocatoério/edital.
8— PROPOSTA DE PRECOS - ELABORA(}AO

8.1 A proponente licitante, que manifestar interesse em participar da presente
licitacdo, na modalidade “pregédo”, na forma “eletrénico”, para a elaboragdo da sua
“‘proposta de pregos”, deverd inteirar do teor do edital, que faz lei entre as partes
(Administracdo e Licitante) e, deverd observar os ditames detalhado no anexo | —

termo de referéncia bem como deverd observar ainda no disposto no anexo Il —
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minuta da ata de registro de precos, no disposto no anexo Il — minuta do contrato
administrativo.

8.2 Para a formulacao da proposta de precos, o licitante, devera espelhar no modelo
da proposta de precos, objeto do anexo IV e, devera fazer constar da sua proposta
de precos o valor unitario e total de cada item, e o valor total do respectivo lote,
tendo em vista que o julgamento dar-se-a sobre o preco global do lote, devendo ser

descrito o valor global da proposta em algarismo e por extenso.

8.3 A proponente licitante devera formular sua proposta, considerando que o custo
de unitario de cada item, distribuidos nos respectivos lotes, integram todas as
despesas decorrentes, isentando 0 Municipio Consorciado do CIM
JEQUITINHONHA, na qualidade de Contratante, de qualquer despesa adicional.

8.4 A Proposta de Precos, deverd ser elaborada preferencialmente em papel
timbrado, em linguagem nacional (portuguesa), sem emendas, rasuras ou
entrelinhas, devendo constar no seu corpo da proposta, a mencédo de que a mesma
tem validade de 120 (cento e vinte) dias a contar da data da sua emissdao, em
observancia ao prescrito no 8 3° do art. 64 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril
de 2021, bem como a expressdo de que caso seja declarada vencedora, se
compromete a assinar o instrumento contratual, no prazo de 05 (cinco) dias a contar
da notificacdo do Ente Publico, devendo ainda a proposta ser datada, e devidamente
assinada pelo signatario da proponente licitante, na ultima folha e rubricando as
demais folhas, sob pena, de desclassificagdo da proposta.

8.5 A apresentacdo da proposta de precos, objeto de insercdo no site

(www.licitardigital.com.br), implica obrigatoriedade do cumprimento das disposices

nelas contidas, em conformidade com o que dispde neste edital e no anexo | - termo
de referéncia, no anexo Il — minuta da ata de registro de pregos, no anexo Il —
minuta do contrato administrativo, assumindo o proponente o compromisso de
executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os objetos, com

qualidade, pautada na perfeita execucao contratual.
9 DOCUMENTAGCAO DE HABILITACAO - CONFECCAO

9.1 A proponente licitante que manifestar interesse em participar da presente
licitagcdo na modalidade “pregao” na forma “eletronico”, devera confeccionar e
disponibilizar os documentos abaixo, os quais deverao ser digitalizados e inseridos

no site (www.licitardigital.com.br), no ato do envio da proposta de precos, até a data
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e horario definido no quadro do subitem 1.4 do Titulo | — Disposi¢des Preliminares, e,
conforme detalhado a seguir:
9.1. Para habilitacdo serdo necessarios e exigidos para fins de habilitacdo, nos
termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021, a seguinte documentagao:
a) Impressdo da pagina de consulta no Cadastro Nacional de Empresas
Inidbneas e Suspensas — CEIS, referente a pessoa juridica/licitante e de seu
sécio majoritario e/ou diretor com data de consulta ndo superior a 10 (dez) dias
uteis contados do dia da abertura da sesséo publica (03.03.2025).
b) Certiddo negativa do Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por
Improbidade Administrativa do CNJ — Conselho Nacional de Justica, referente a
pessoa juridica/licitante e de seu s6cio majoritario e/ou diretor, em todas as
esferas de governo, com data ndo superior a 10 (dez) dias uteis contados do
dia da abertura da sessao publica (03.03.2025)

9.2 Habilitacéo juridica

9.2.1 Documentacdo relativa a habilitacdo juridica — (art. 62, inciso I):

9.2.1.1 Registro comercial no caso de empresa individual, ou;

9.2.1.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acoes,
acompanhado de documentos de eleicdo dos membros da diretoria, ou;

9.2.1.3 inscrigdes do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio, ou;

9.2.1.4. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira, em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para

funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

9.2.2 Documentacdo relativa a qualificacao técnica-(art. 62, inciso Il):

9.2.2.1 - Apresentar atestado (s) de capacidade técnica em nome da licitante,
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, em que conste a prestacéo
de servicos pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos do
objeto da presente licitagéo. O atestado deve conter:

9.2.2.2 - Digitalizagdo de documentos nos formatos licitados;

9.2.2.3 - Fornecimento de software de gerenciamento eletrénico de documentos;
9.2.2.4 - Carimbo do tempo ACT ICP Brasil
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9.2.25 - O (s) atestado (s) deverdo ser apresentados em papel timbrado,
comprovando a execucdo satisfatoria de servicos com o0 objeto desta licitacao,
indicando nome da empresa, nome do responsavel técnico da empresa na prestacao
dos servicos, endereco do contratado, nimero de processo e modalidade de
contratacdo, contrato administrativo, de forma a permitir possivel diligéncia para
esclarecimentos.

9.2.2.6 - Comprovacdo do licitante de possuir em seu quadro de funcionarios,
colaboradores ou sécios, na data prevista para entrega da proposta:

a) Profissional de nivel superior reconhecido com graduacdo em entidade

de educacdo com certificacdo reconhecida pelo MEC em Administracao,

Arquivologia e/ou Biblioteconomia, devidamente registrado no conselho

profissional competente, quando for o caso, detentor de atestado de
responsabilidade técnica por execucdo de servico de caracteristicas
semelhantes, para fins de contratacao.

b) Profissional de nivel superior com especializacdo (pés graduacdo ou

mestrado) em entidade de educacdo reconhecida pele MEC, em curso com

certificacdo em protecdo e sequranca de dados a fim de atender a Lei

13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados., devidamente registrado no

conselho profissional competente, quando for o caso, detentor de atestado
de responsabilidade técnica por execucdo de servico de caracteristicas
semelhantes, para fins de contratacao.

A comprovacdo de vinculo dos profissionais poderd ser feita por meio da

apresentacdo de coOpia da carteira de trabalho (CTPS), ou do contrato social da

licitante em que conste o profissional como s6cio, ou de contrato de prestacado de
Servico

9.2.2.7 - O(s)s profissional(is) indicado(s) pela licitante para fins de comprovacéo da
capacitacdo técnico-profissional deverdo participar diretamente do servico objeto da
licitagdo, o qual tera a respectiva Declaragdo de Acervo Técnico, emitida em seu
nome, admitindo-se a substituicdo por profissional de experiéncia equivalente ou
superior, desde que aprovada pela Administragao.

9.2.2.8 - Comprovacdo de Registro e Quitagdo da licitante e de seu responsavel
técnico junto ao CRA (Conselho Regional de Administracdo), em plena validade.

9.2.2.9 - Comprovacdo de que a licitante implementou ou esta implementando a

LGPD a Pessoa Juridica de Direito PUblico ou Privado dentro do territério nacional.
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9.2.2.10 - Poderao ser solicitados copias de contratos, atestados, declaracdes ou
outros documentos idbneos que comprovem as informacbes dos atestados
apresentados, por meio de diligéncia.

9.2.2.11 - Poderdo ser somados os quantitativos de atestados distintos, sendo
considerado o conjunto, com vistas a atestar a capacidade operacional da empresa

para desempenho de atividade pertinente e compativel com objeto da Licitacao.

9.2.2.12 O pregoeiro podera realizar os procedimentos pautado em diligenciar a
comprovagdo das informagbes indicada no Atestado de Capacidade Técnica,

visando validar ou esclarecer informagdes sobre o servi¢o prestado.

9.3.3 Documentacéao relativa a regularidade fiscal e trabalhista — (art. 62, inciso
[1):

9.3.3.1 Prova de inscricdo no Cadastro Geral de Pessoa Juridica (CNPJ).

9.3.3.2 Certiddo Negativa ou Positiva de Efeito Negativa, de Débitos Relativos aos
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido; que abrange inclusive as contribuicdes
sociais previstas nas alineas “a” a “d” do paragrafo unico do art. 11 da Lei n° 8.212
de 24 de julho de 1991, emitida pela Receita Federal do Brasil.

9.3.3.3 Certificado de Regularidade (certiddo negativa de débitos) para com a
Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante.

9.3.3.4 Certificado de Regularidade (certiddo negativa de débitos) para com a
Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante.

9.3.3.5 Certificado de Regularidade relativo ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigos (FGTS).

9.3.3.6 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei 5.452, de 1° de maio de 1943.

9.4 Declaracdes diversas

9.4.1 Declaracao do cumprimento do disposto no inciso XXXIll do art. 7° da
Constituicdo Federal, em atendimento ao disposto no inciso VI do art. 68 da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021, em observancia ao modelo do anexo V, esta declaracéo
devera ser anexada junto com a documentacéo habilitacéo e inserida no sistema site

(www.licitardigital.com.br).
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9.4.2 Declaracdo de inexisténcia de fato impeditivo, para contratar com a
administracdo publica, em observancia ao disposto no caput c/c o inciso IV do art.
156, conforme modelo do Anexo VI, esta declaracdo devera ser anexada junto com

a documentacéo habilitagdo e inserida no sistema (www.licitardigital.com.br).

9.4.3 Declaracéo de integralidade de custo, conforme dispfe o art. 63 § 1° da Lei
Federal n° 14.133, de 2021 e, em observancia ao modelo do anexo VII, esta
declaracdo deverd ser anexada junto com a documentacéo habilitacdo e inserida no

sistema (www.licitardigital.com.br).

9.4.4 Declaracdo dos requisitos de habilitagcdo, conforme dispde o inciso |, do
caput do art. 63, da Lei Federal n® 14.133, de 2021 e, em observancia ao modelo do
anexo VI, esta declaracdo deverd ser anexada junto com a documentacao

habilitacdo e inserida no sistema (www.licitardigital.com.br).

9.5 Conforme dispde o art. 64, 8 1° apds a entrega da documentagdo (objeto de

insercao no sistema (www.licitardigital.com.br), ndo sera permitida a substituicdo ou

apresentacao de novos documentos, saldo em sede de diligéncia.

10 - ACESSO AO SISTEMA INFORMATIZADO, PAUTANDO NO ENVIO DA
PROPOSTA DE PRECOS E DA DOCUMENTACAO PARA O SISTEMA
ELETRONICO

10.1. Considerando que trata-se de “pregao” na forma “eletrénico”, a proponente
licitante, interessada em participar do certame e, desde que possua senha e a chave

de acesso ao sistema a ser acessado no site (www.licitardigital.com.br), até a data e

horario, definido no quadro do subitem 1.4 do titulo | — Disposi¢6es Preliminares,
deste edital e, que define o (prazo limite para envio da proposta e da documentacao
habilitacdo), onde a mesma, devera encaminhar a proposta de precos e a respectiva
documentacéo de habilitagcdo para o site supracitado, em observancia ao exigido no

sistema, site (www.licitardigital.com.br), onde:

10.2 Apresentacéao/envio da proposta de pregos
10.2.1 O licitante, deveré digitalizar a sua proposta de precos, formulada em, objeto
do pregao eletrénico n°® 007/2025 e a encaminhara exclusivamente por meio do

sistema eletrénico a ser acessado no site (www.licitardigital.com.br), inserindo ainda

as informacdes complementares solicitadas no sistema que se da em conformidade

com as exigéncias da Lei Federal n°® 14.133, de 2021

10.3 — Apresentacéao/envio da documentacao de habilitagcao
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10.3.1 Uma vez inserida a proposta de precos no sistema acessando o site

(www.licitardigital.com.br) a proponente licitante, de posse de toda a sua

documentacdo exigida no titulo IX — Documentacdo de Habilitacdo, devidamente
digitalizada, devera acessar o site supracitado e, inserir toda a sua documentacédo de

habilitacdo, sob pena de inabilitacéo.

10.4. A proponente licitante, serd a Unica responsavel por todas as transacdes que
forem efetuadas por seu colaborador, em seu nome no sistema eletrénico, por meio

de acesso ao site (www.licitardigital.com.br), assumindo como firmes e verdadeiras

suas propostas e lances.

10.5 incumbira a proponente licitante acompanhar as operacfes no sistema
eletrbnico durante a sessdo publica do Pregédo, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens

emitidas pelo sistema ou de sua desconexéao.
11 - ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E DA INVERSAO DAS FASES

11.1 = Abertura da sesséo publica
11.1.1 A abertura da sesséo publica dar-se-4 mediante comando do Pregoeiro, por
meio do sistema eletrbnico, em campo préprio (chat), do endereco eletrénico

(www.licitardigital.com.br), na data, horario e local indicados no quadro do subitem

1.4 — titulo | — Disposic¢des Preliminares, deste instrumento convocatorio/edital, onde:
11.1.1.1 Durante a sessdao publica, a comunica¢édo entre o Pregoeiro Oficial do CIM
JEQUITINHONHA e o0s colaboradores das proponentes licitantes ocorrerd
exclusivamente mediante troca de mensagens via chat, em campo préprio do

sistema eletronico (www.licitardigital.com.br)..

11.2 — Da inversao das fases

11.2.1 uma vez tratar-se de licitacdo pautada seguindo os principios da Lei de
transparéncia e Lei de Acesso a Informacéo; proporcionando aos municipes acesso
e publicidade das funcdes desempenhadas pelos entes, bem como, agilidade no
trAmite dos processos, seguranca, facil localizacdo dos documentos e melhoria no
fluxo das informacgdes, € sabido que municipios consorciados necessitam de uma
solucédo abrangente para garantir a gestéao eficiente e o acesso facilitado a todos os
documentos, independentemente do formato ou método de arquivamento utilizado,

onde em tese requer padronizacdo dos recursos, em face disto, dada a
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previsibilidade disposta no § 1° do art. 17 da Lei Federal n © 14.133, de 1° de abril de
2021, as fases do desfecho da licitacdo serdo invertidas as fases.

11.2.2 onde, dada a previsibilidade legal, primeiramente serd realizada a fase de
avaliacdo documental pelo Pregoeiro, conforme dispbe o art. 63, inciso Il da
supracitada lei federal e visa demonstrar a capacidade do licitante exercer direitos e
assumir obrigacoes, conforme dispbe o caput do art. 66 da Lei Federal n°® 14.133, de
2021.

11.2.3 uma vez concluida a fase de avaliagcdo documental, e ap6s o desfecho da
fase recursal, dar-se-a a fase de julgamento da proposta de pre¢cos somente das

licitantes que foram devidamente habilitadas na fase de avaliacdo documental.
12- DOCUMENTACAO DE HABILITACAO - AVALIACAO

12.1 Em observancia ao disposto nos artigos. (62 a 70), da Lei Federal n°® 14.133, de
1° de abril de 2021, e, conforme constou da documentagdo exigida no Titulo IX —
Documentacdo Habilitacdo, deste edital, o Pregoeiro certificar4 a todos através de
mensagem de chat que dada a inversdo das fases, em face da previsibilidade
disposta no § 1° do art. 17 da supracitada Lei Federal, primeiramente sera avaliada a
documentacdo de todas as licitantes que acudiram ao chamamento ao pregéo
eletronico n° 004/2025, em conformidade ainda com o que dispde o art. 63, inciso Il
da supracitada Lei Federal n°® 14.133, de 2021, certificando ainda a todos que a
avaliacdo documental, visa demonstrar a capacidade do licitante de exercer direitos
e assumir obrigacdes para com a Administracdo Publica, conforme dispbe o caput
do art. 66 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

12.2 A avaliagdo documental sera realizada pelo Pregoeiro com auxilio da equipe de
apoio, onde a avaliacdo documentacao sera realizada em observancia aos principios
elencados no art. 5° da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, notadamente
em observancia ao principio da impessoalidade, do interesse publico, da igualdade e
da vinculacdo ao edital, onde a avaliagcdo documental dar-se em observancia ao
detalhado no Titulo XII.

12.3 O pregoeiro verificara sobre a regularidade da documentagdo de habilitacéo
confeccionada conforme disposto no Titulo IX e inserida no site

(www.licitardigital.com.br), conforme constou do disposto no Titulo X, onde no que

couber o pregoeiro com o auxilio da equipe de apoio, realizara consulta no

cadastro da Lista de Licitantes Inidoneos do Tribunal de Contas do Estado de Minas
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Gerias-TCE/MG e o Cadastro Integrado de Condenacdes por llicitos Administrativos
- CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU, onde, caso conste
na consulta de situacdo do fornecedor a existéncia de ocorréncias impeditivas o
pregoeiro reputard a proponente licitante inabilitada. Ato continuo, a auséncia e ou
irregularidade de qualquer documento conforme constou do exigido no Titulo IX,
onde pautando pelo principio da igualdade e da vinculacdo ao edital, a proponente
licitante sera inabilitada pelo pregoeiro, ficando o mesmo impedido do direito de
participar do certame, circunstanciando tudo em ata de registro de ocorréncia gerada
pelo sistema supracitado.

12.4 Os documentos na forma apresentada no sistema, “nao” serdo substituidos
pelo Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, uma vez que,
o Consorcio “ndo” aderiu ao SICAF e ndo integra ao Sistema de Servigos Gerais —
SISG.

12.5 Sob pena de inabilitagcdo, todos os documentos deverdo estar em nome do
proponente e, preferencialmente, com numero do CNPJ e com o endereco
respectivo, observando ainda o que segue, conforme preceitua a legislacao vigente:
12.5.1 se o proponente licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em
nome da matriz;

12.5.2 se o proponente for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz. Serdo aceitos registros de CNPJ de
licitante matriz e filial com diferencas de niumeros de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

12.6 Apds a insercao dos documentos de habilitacdo perquiridos no Titulo IX, no site

(www.licitardigital.com.br), ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentacédo de

novos documentos, salvo em sede de diligéncia, conforme dispde a (Lei 14.133/21,
art. 64, e IN SEGES/ME n°3/2022, art. 39, §4°):

12.7 A complementacdo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados
pelo licitante e desde que necesséaria para apurar fatos existentes a época da
abertura do certame; e

12.7.1 a atualizacédo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
insercdo da proposta e dos respectivos documentos no  site

(www.licitardigital.com.br),
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12.7.2 na analise dos documentos de habilitacdo, 0 pregoeiro em observancia ao
interesse publico, podera realizar diligéncia pautada em sanar simples erros ou
falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisdo fundamentada, registrada em ata do sistema, e acessivel a todos,
atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacao.

12.8 Na hipotese da proponente licitante ndo atender as exigéncias para habilitacao,
objeto de apresentacdo da documentagdo exigida no Titulo IX — Documentacdo
habilitacdo, o pregoeiro a luz da Lei 14.133, de 2021 e do edital que faz lei entre as
partes (Administracdo e Licitante), declarara inabilitada a licitante, registrando tudo

na ata de registro de ocorréncia, gerada pelo sistema (www.licitardigital.com.br).

12.9 Findo os trabalhos de avaliacdo documental, o pregoeiro inserird mensagem de

chat no site (www.licitardigital.com.br), certificando o nome das empresas

devidamente habilitada, e certificar a todos que aquele é o momento findo para
registrar a intencdo de interposicdo de recurso por qualquer licitante, na fase de

avaliacado documental, conforme dispde a alinea “c”, do inciso | do art. 165, da Lei
Federal n® 14.133, de 2021, registrando tudo na ata de registro de ocorréncia gerada
pelo site supracitado.

12.10 A proponente licitante que discordar da decisdo do pregoeiro na fase de
avaliacdo documental, inserirA no prazo de até 10 (dez) minutos, a intensédo de
interposicdo de recurso, consignando de forma sucinta os motivos o qual terd o
prazo de até 3 (trés) dias uteis, contados a partir da data da ata de registro de

ocorréncia gerada pelo site (www.licitardigital.com.br) e, que declarou a licitante

habilitada para prosseguir no desfecho do certame, conforme disposto na alina “c”,
do inciso I, do caput, c/c o 8§ 1°, do art. 165, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021 e,
conforme detalhado no Titulo Xlll — Recursos Administrativos, independentemente

de outro prazo previsto no sistema (www.licitardigital.com.br). ”

13 - RECURSOS ADMINISTRATIVOS FASE ANALISE DOCUMENTAL

13.1. Desde que registrado em ata do sistema, objeto de insercdo de mensagem no
chat, da motivagcédo da intencao de interpor recurso (detalhar de forma resumida os
motivos), a mesma se obriga a apresentar 0os memoriais em face suposta
irregularidade no desfecho da avaliagdo documental, deverdo serem apresentados
em conformidade com o disposto no art. 165 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, que

assim descreve:
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Art. 165. Dos atos da Administracao decorrentes da aplicacdo desta Lei cabem:

| - Recurso, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado da data de intimacdo ou de
lavratura da ata, em face de: (grifamos)

a) ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificacdo de interessado ou de
inscricdo em registro cadastral, sua alteracdo ou cancelamento;

b) julgamento das propostas;

c) ato de habilitagdo ou inabilitac&o de licitante;(grifamos)

d) anulacao ou revogacao da licitagéo;

e) extincdo do contrato, quando determinada por ato unilateral e escrito da
Administracao;

Il - Pedido de reconsideracéo, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado da data de
intimacdo, relativamente a ato do qual ndo caiba recurso hierarquico.

8§ 1° Quanto ao recurso apresentado em virtude do disposto nas alineas “b” e “c” do
inciso | do caput deste artigo, serdo observadas as seguintes disposicoes:

| - A intencdo de recorrer deverd ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusdo, e o prazo para apresentacao das razdes recursais previsto no inciso |
do caput deste artigo sera iniciado na data de intimacdo ou de lavratura da ata de
habilitacdo ou inabilitacdo ou, na hipotese de adocéo da inversédo de fases prevista
no 8§ 1° do art. 17 desta Lei, da ata de julgamento;

Il - A apreciagcdo dar-se-a em fase Unica.

8§ 2° O recurso de que trata o inciso | do caput deste artigo seréa dirigido a autoridade
que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, que, se ndo reconsiderar o
ato ou a decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, encaminhard o recurso com a sua
motivacdo a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo
maximo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

8 3° O acolhimento do recurso implicaré invalidagdo apenas de ato insuscetivel de
aproveitamento.

8§ 4° O prazo para apresentacao de contrarrazfes sera 0 mesmo do recurso e tera
inicio na data de intimacéo pessoal ou de divulgacdo da interposi¢éo do recurso.

§ 5° Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de
seus interesses.

§ 3° O acolhimento do recurso implicara invalidacdo apenas de ato insuscetivel de

aproveitamento.
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8 4° O prazo para apresentacdo de contrarrazdes serd 0 mesmo do recurso e tera
inicio na data de intimacé&o pessoal ou de divulgacéo da interposi¢céao do recurso.

§ 5° Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de
seus interesses.

13.2 — No ato da declaracédo da proponente licitante habilitada na fase documental
pelo pregoeiro e, havendo quem se manifeste o interesse de interpor recurso, cabera
ao Pregoeiro verificar previamente a admissibilidade da motivagédo da intencédo de
recorrer, para decidir se admite ou n&o o recurso, fundamentadamente, objeto de
insercdo de mensagem no chat onde, nesse momento o pregoeiro ndo adentrara no
meérito recursal, mas apenas verificara as condi¢cdes de admissibilidade do recurso.
13.3 - A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer,
importara a decadéncia desse direito.

13.4 - Uma vez registrado em ata do site (www.licitardigital.com.br) de forma sucinta

da motivacdo da interposicdo de recurso, ao licitante interessado sera concedido o
prazo de 3 (trés) dias uteis, para apresentar os memoriais, conforme disposto no
inciso | do art. 165 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

13.5 — O instrumento recursal devera ser elaborado na forma da lei, ser datado e
devera conter assinatura digital do signatario, acompanhado de cépia do instrumento
de direito de representacéo (contrato social ou procuracéo), onde o colaborador da

proponente licitante, devera inserir no sistema (www.licitardigital.com.br) a cépia dos

instrumentos, onde, na ocorréncia do descumprimento da obrigacdo ora descrita,
sera objeto de recebimento do instrumento recursal e do ndo conhecimento do
mesmo, pelo pregoeiro.

13.6 - Aos demais licitantes, e, independentemente de intimacédo, sera concedido o
prazo para apresentacdo de contrarrazdes, onde este prazo serd o mesmo do
recurso e terd inicio no primeiro dia util subsequente a data insercéo do recurso no
site (www.licitardigital.com.br), conforme dispde o § 4° do art. 165 da Lei federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

13.7 Sera assegurado a qualquer licitante vista dos elementos indispensaveis a

defesa de seus interesses, conforme dispde o 8§ 5° do art. 165 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, onde na ocorréncia de interessar copia do processo fisico, o
mesmo devera protocolar pedido formal e devera recolher a taxa de emolumentos,
no valor correspondente ao numero de copias a serem tiradas.

13.8 O instrumento de contrarrazdo deverd conter assinatura digital de quem de
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direito de representacdo e devera ser apresentado na mesma forma do descrito no

subitem 13.5 e devera ser inserido no site (www.licitardigital.com.br) no prazo legal,

sob pena de recebimento e do ndo conhecimento.

13.9 O acolhimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

13.10 Cabera ao pregoeiro decidir sobre o recurso e da contrarrazdo no prazo de até
3 (trés) dias uteis, contado do prazo findo concedido aos licitantes interessado, de
acordo com o disposto no 8§ 2° do art. 165, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, onde
acolhido o recurso, implicara invalidacdo somente do insuscetivel de
aproveitamento, conforme dispde o § 3° do supracitado artigo.

13.11 Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos
anteriores a realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a
prépria sessao publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que
dele dependam.

13.12 Na hipétese de necessidade da suspensédo da sessao publica para realizacao
de diligéncias a sanar erros ou falhas de documentos e sua validade juridica, a
sessdo publica serd reiniciada mediante aviso prévio em mensagem de chat no
sistema com 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia.

13.13 Decididos o0s recursos pertinentes a fase de avaliagdo documental, o
pregoeiro, remeterd os autos a Consultoria e Assessoria Juridica do Consorcio CIM
JEQUITINHONHA, para apreciac¢ao, e, apos o feito os autos serdo encaminhados a
Presidéncia do Consorcio CIM JEQUITINHONHA para fins exarar o despacho que
julgar conveniente, conforme prescreve o art. 165 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

14 — DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA EM DECORRENCIA DE
INTERPOSI(;AO DE RECURSO NA FASE DE AVALIA(;AO DOCUMENTAL

14.1 Uma vez exaurido os feitos inerentes ao recurso na fase de avaliacdo
documental, sob comando do pregoeiro através mensagem inserida no chat do site

(www.licitardigital.com.br), a Sessao Publica sera reaberta, onde:

14.2 Encerrada os procedimentos recursais inerente a fase documental, o pregoeiro

inserird mensagem de chat no site (www.licitardigital.com.br) divulgando o nome das

licitantes devidamente habilitadas na fase de avaliagcdo documental e informara que
a abertura da fase de apreciacao prévia das propostas apresentadas, pelas licitantes
devidamente habilitadas na fase de avaliacdo documento, dar-se-a no primeiro dia
atil, com inicio as 09h:00m — hora de Brasilia, onde gozarao do direito de participar
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da fase de ofertas de lances, somente as proponentes licitantes devidamente
habilitadas na fase de avaliacdo documental, conforme constou do detalhado no
Titulo XII.

15 — PROPOSTA DE PRECO - AVALIACAO PREVIA, DOS PROCEDIMENTOS
DE OFERTAS DE LANCES

15.1 Da avaliacao prévia da proposta

15.1.1 Na data de horario pré-definida no subitem 14.2 do Titulo XIV, o pregoeiro
realizard a abertura da sessao publica, pautando na avalicdo prévia da proposta de
precos aprestadas pelos licitantes devidamente habilitados na fase de avaliagdo
documental, conforme constou do detalhado no Titulo XIl e no Titulo Xlll, e estando
a mesma em conformidade com o disposto no Titulo VIII, o pregoeiro inserira

mensagem de chat no site (www.licitardigital.com.br) identificando o nome da

proponente licitante e inserindo a mensagem de que a mesma esta apta para
participar na fase de ofertas de lances, e, na ocorréncia de inobservancia por parte
da licitante quando ao detalhado no Titulo VIII — Proposta de Precos — Elaboracéo, a
mesma serd sumariamente desclassificada, ficando prejudicada no direito de
interposicao de recurso, por descumprimento obrigacional.

15.1.2 O sistema eletrbnico objeto do site (www.licitardigital.com.br) ordenara as

propostas de precos, em conformidade com menor preco global do lote registradas
nas respectivas propostas de precos apresentadas pelos proponentes licitantes

devidamente habilitados na fase documental.
15.2 Fase de ofertas de Lances

15.2.1 O inicio da etapa competitiva objeto de ofertas de lances de “menor preco
valor global”, dar-se-4 sob o comando do pregoeiro em mensagem de chat, onde o
modo de disputa dar-se-a na forma “aberta”, conforme dispde o art. 56, inciso | da
Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 e, em observancia no que couber o
disposto na instrucdo normativa SEGS n° 073, de 30 de setembro de 2022 e,
conforme ainda ao detalhado neste edital e, serd mediante comando do pregoeiro,
onde em seguida o0s proponente licitantes, deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrdbnico, em campo préprio do site

(www.licitardigital.com.br).

15.2.1 incumbira a proponente licitante através do seu colaborador, acompanhar as

operagdes no sistema eletrénico durante a sesséo publica do presente “pregéo” na
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forma “eletrénico”, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de negdcios,
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

15.2.3 durante o transcurso da sessdo publica, objeto de ofertas de lances, os
licitantes seréao informados, em tempo real, do valor do menor preco global do lote
em julgamento, onde o sistema nao identificara o nome do ofertante dos lances,
onde:

15.2.4 o intervalo minimo de diferenca de valores ofertados entre os lances do valor
global do lote, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios que vier cobrir
a melhor oferta devera ser de no minimo R$ 1.000,00 (mil reais), ou outro que o
pregoeiro vier a definir durante o desfecho do certame, pautando na celeridade do
seu desfecho.

15.2.5 o licitante podera oferecer lance sucessivo e de valor inferior ao ultimo valor
global ofertado no lote em julgamento, objeto de insercdo em tempo habil no site

(www.licitardigital.com.br) e, obedecera a seguinte regra:

15.2.5.1 a etapa de lances da sessao publica tera duracédo de dez minutos e, apés
isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado
nos ultimos dois minutos do periodo de duracdo da sessdo publica, conforme
dispde os ditames da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

15.2.5.2 a prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem
anterior, sera de dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver
lances enviados nesse periodo de prorrogacdo, inclusive no caso de lances
intermediarios.

15.2.5.3 ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos subitens anteriores, a
sessdao publica encerrar-se-a automaticamente.

15.2.6 encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo
sistema, podera o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente,
admitir o reinicio da sesséo publica de lances, em prol da consecucdo do melhor
preco.

15.2.7 o sistema ndo aceitara dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo
aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

15.2.8 o licitante podera, uma uUnica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no
intervalo de quinze segundos apds o registro no sistema, na hipdtese de lance

inconsistente ou inexequivel.
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15.2.9 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de menor preco
global do lote consignado em sua proposta, devidamente inserida no sistema

(www.licitardigital.com.br) e, na hipétese de desisténcia de apresentar outros lances,

valerd o ultimo lance por ele ofertado, para efeito de ordenacéo das propostas.

16 — PROPOSTA DE PRECO REALINHADA, EMPATE FICTO E RENEGOCIACAO
DE PRECO

16.1 Proposta realinhada
16.1.1 Finda a fase de propositura de lances em primeiro plano o pregoeiro solicitara

via mensagem de chat do sistema (www.licitardigital.com.br), a empresa que

apresentou o menor preco global do lote, na supracitada fase, para que a mesma
envia a “proposta de pregos realinhada” no prazo de até 02 (duas) horas, onde a
licitante devera detalhar na proposta os novos precos unitarios de cada item do
respectivo lote em julgamento, onde:

16.1.1.1 para identificar o percentual de reducéo do valor unitério de cada item, para
registrar na proposta realinha, a licitante devera dividir o valor global do lote
registrado na proposta original pelo valor global do lote ofertado na fase de lance,
onde, exemplificando (R$ 100.000,00 informado no valor global do lote da proposta
original, dividido pelo valor global do lote de 80.000,00 conhecido na fase de ofertas

de lances, sera identificado o percentual de 25,00%.

16.1.1.2 o percentual conhecido, devera ser aplicado como redutor em cada valor
unitario do respectivo item correspondente ao lote, onde o valor unitario conhecido,
sera multiplicado pelo quantitativo e identificara o valor total do item, onde somando
dos respectivos itens, devera ser igual ao valor global do lote ofertado na fase de
lances, onde o valor global conhecido na somatdria dos valores totais dos itens, nao
podera ser superior ao valor global ofertado na fase de lance, devendo a licitante
proceder a reducado de valor unitario e total de qualquer item, para que a somatoéria
seja igual ou inferior ao valor global ofertado na fase de lances, onde findo o prazo
de 02 (duas) horas, e, a ndo apresentacado da proposta realinhada a proponente
licitante tera sua proposta desqualificada e ndo sera objeto de recurso dado ao
descumprimento da obrigagéo.

16.1.2 uma vez recebida a “proposta de pregos realinhada”, conforme constou do
subitem 16.1.1.2, onde, considerando que nesta licitacdo aplica-se as prerrogativas
do disposto no art. 4° da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021 e, conforme
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dispbe o art. 60 § 2° da supracitada Lei Federal, o Pregoeiro Oficial verificara se
existe proposta de preco apresentada por microempresa, ou empresa de pequeno
porte e ou equiparadas que enquadram nos beneficios dos artigos (43 a 45) da Lei
Complementar n° 123/06 e, uma vez configurada a existéncia de propostas com
valores de percentual dentro do limite de percentual estabelecido no art. 44 § 2° da
Lei Complementar n°® 123/06, qual seja no percentual de até 5,00% (cinco por cento)
superior a proposta de menor preco global do lote em julgamento.

16.1.3 Nao sera aceita “proposta de prec¢os realinhada”, que ndo estejam de
acordo com as condi¢cdes previstas neste instrumento convocatorio/edital e seus
anexos.

16.1.4 Nao sera aceita “propostas de precos realinhada”, que oferegcam vantagens
nao previstas neste Edital, nem preco ou vantagem baseada nas ofertas das demais

licitantes.

16.2 Empate ficto

16.2.1 sera considerado “empate ficto” entre as duas propostas e, o pregoeiro
circunstanciara na ata de registro de ocorréncia do sistema e, através de mensagem
de chat, indagara da licitante pela ordem de classificacdo do valor global do lote em
julgamento, se a mesma concorda em reduzir o valor global do lote em questao,
para o valor inferior ao apresentado por empresa que néo esteja apta para gozar dos
beneficios dos art. (43 a 45) da Lei Complementar n® 123, de 2006 e, que ofertou o
menor prego global do lote, na fase de propositura de lances, onde havendo
concordancia por parte da proponente licitante na qualidade de MEPs, o pregoeiro
solicitara a mesma para que seja enviada a “proposta de precos realinhada”, para

o sistema (www.licitardigital.com.br) no prazo de até 02 (duas) horas, para posterior

andlise, findo o prazo e, a ndo apresentacdo da proposta realinhada, a
proponente licitante perdera o direito aos beneficios, dado ao descumprimento da
obrigacao.

16.2.2 nao havendo interesse da microempresa ou da empresa de pequeno porte e
ou equiparada pela ordem de classificagcdo, conforme constou do detalhado no
subitem 16.2.1, o pregoeiro verificara a existéncia de eventuais proposta de precos
pela ordem de classificacdo de ofertadas de menor preco global do lote em
julgamento e, que configura empate ficto, adotando os mesmos procedimentos de
negociagao de minimizagao do valor global do lote e, que foi conhecido na fase de
propositura de lances até esgotar os procedimentos instituidos no art. 44 da Lei
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Complementar n°® 123, de 2006.

16.3 Renegociacao de precos
16.3.1 uma vez encerrada a etapa de ofertas de lances da sessédo publica, o
pregoeiro pautando no interesse publico, encaminhara pelo sistema eletrénico,

através do site (www.licitardigital.com.br) para conhecimento de todos,

contraproposta ao licitante gue tenha apresentado o menor preco valor alobal

em julgamento, para que seja obtida melhor proposta para os Entes Publicos ,
vedada a negociacdo em condicOes diferentes das previstas neste edital.

16.3.2 apds a negociacdo de precos, conforme detalhado no subitem anterior, onde,
0 pregoeiro solicitara via sistema através mensagem de chat no site

(www.licitardigital.com.br), enviada ao licitante melhor classificado que, no prazo de

02 (duas) horas, envie a nova proposta realinhada ao ultimo lance ofertado apés a

negociacéao realizada, acompanhada.

16.3.3 a proposta realinhada devera ser elaborada em observancia ao detalhado na
proposta original, e que foi validada pelo pregoeiro, e que foi elaborada em
observancia ao Titulo VIlI- proposta de precos, de vendo a proposta realinhada,
preferencialmente ser elaborada em papel timbrado, e, deveréa conter:

16.3.4 ndo havendo concordancia por parte da licitante na negociacao proposta pelo
pregoeiro e, se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de
classificagao.

16.3.5 0 ndo envio da proposta ajustada por meio dos procedimentos eletrdbnico com
todos 0s seus requisitos exigidos, acarretara na desclassificacdo da proposta, sem
prejuizo de incorrer em sancfes administrativas dispostas no anexo |l — minuta da
ata de registro de precos.

17 - RECURSOS ADMINISTRATIVOS FASE JULGAMENTO DA PROPOSTA

17.1 Findo a fase de julgamento da proposta, 0 pregoeiro, encaminhara mensagem
de chat divulgando o nome da licitante vencedora na fase de julgamento da proposta
e, certificard que aquele € o momento findo para manifestacdo de interposicédo de
recurso na supracitada fase.

17.2 A proponente licitante que discordar da decisdo do pregoeiro na fase de
julgamento da proposta, inserird no prazo de até 10 (dez) minutos, a intensao de

interposicdo de recurso, consignando de forma sucinta os motivos o qual tera o
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prazo de até 3 (trés) dias uteis, contados a partir da data da ata de registro de
ocorréncia gerada pelo site (www.licitardigital.com.br), conforme disposto na alinea
“b”, do inciso |, do caput, c/c o0 8§ 1°, do art. 165, da Lei Federal n® 14.133, de 2021,

independentemente de outro prazo previsto no sistema (www.licitardigital.com.br) .

17.3 Desde que registrado em ata do sistema, objeto de insercdo de mensagem no
chat, da motivacdo da intencdo de interpor recurso na fase de julgamento da
proposta, (detalhar de forma resumida os motivos), a mesma se obriga a apresentar
0S memoriais em face suposta irregularidade no desfecho da avaliagdo documental,
deverdo serem apresentados em conformidade com o disposto no art. 165 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021, que assim descreve:

Art. 165. Dos atos da Administracao decorrentes da aplicacao desta Lei cabem:

| - Recurso, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contado da data de intimagdo ou de
lavratura da ata, em face de: (grifamos)

a) ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificacdo de interessado ou de
inscricdo em registro cadastral, sua alteragcdo ou cancelamento;

b) julgamento das propostas; (grifamos)

c) ato de habilitacdo ou inabilitacdo de licitante;

d) anulacao ou revogacao da licitacao;

e) extincdo do contrato, quando determinada por ato unilateral e escrito da
Administragao;

Il - Pedido de reconsideracdo, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado da data de
intimacao, relativamente a ato do qual ndo caiba recurso hierarquico.

8§ 1° Quanto ao recurso apresentado em virtude do disposto nas alineas “b” e “c” do
inciso | do caput deste artigo, serdo observadas as seguintes disposicoes:

| - A intencdo de recorrer deverd ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusdo, e o prazo para apresentacdo das razdes recursais previsto no inciso |
do caput deste artigo serda iniciado na data de intimacdo ou de lavratura da ata de
habilitacdo ou inabilitacdo ou, na hipotese de adocéo da inverséo de fases prevista
no § 1° do art. 17 desta Lei, da ata de julgamento;

Il - A apreciacdo dar-se-4 em fase Unica.

8§ 2° O recurso de que trata o inciso | do caput deste artigo seré dirigido a autoridade
que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, que, se ndo reconsiderar o

ato ou a decisé@o no prazo de 3 (trés) dias Uteis, encaminhara o recurso com a sua
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motivacdo a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo
maximo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

§ 3° O acolhimento do recurso implicard invalidagdo apenas de ato insuscetivel de
aproveitamento.

8 4° O prazo para apresentacdo de contrarrazées sera 0 mesmo do recurso e tera
inicio na data de intimacéo pessoal ou de divulgacéo da interposicéao do recurso.

§ 5° Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de
seus interesses.

8 3° O acolhimento do recurso implicara invalidagédo apenas de ato insuscetivel de
aproveitamento.

8 4° O prazo para apresentacdo de contrarrazdes serd 0 mesmo do recurso e tera
inicio na data de intimacédo pessoal ou de divulgacao da interposi¢éo do recurso.

§ 5° Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de
seus interesses.

17.4 — No ato da declaracdo da proponente licitante vencedora na fase de
julgamento da proposta e, havendo quem se manifeste o interesse de interpor
recurso, cabera ao pregoeiro verificar previamente a admissibilidade da motivacao
da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo 0 recurso,
fundamentadamente, objeto de insercdo de mensagem no chat onde, nesse
momento o0 pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara as
condi¢cBes de admissibilidade do recurso.

17.5 - A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencéo de recorrer na
fase de julgamento da proposta, importara a decadéncia desse direito.

17.6 - Uma vez registrado em ata do site (www.licitardigital.com.br) de forma sucinta

da motivacdo da interposicdo de recurso, na fase de julgamento da proposta, ao
licitante interessado sera concedido o prazo de 3 (trés) dias uteis, para apresentar 0s
memoriais, conforme disposto no inciso | do art. 165 da Lei Federal n° 14.133, de 1°
de abril de 2021.

17.7 — O instrumento recursal devera ser elaborado na forma da lei, ser datado e
devera conter assinatura digital do signatario, acompanhado de cépia do instrumento
de direito de representagéo (contrato social ou procuracgéo), onde o colaborador da

proponente licitante, devera inserir no sistema (www.licitardigital.com.br) a copia dos

instrumentos, onde, na ocorréncia do descumprimento da obrigacdo ora descrita,

sera objeto de recebimento do instrumento recursal e do ndo conhecimento do
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mesmo, pelo pregoeiro.

17.8 - Aos demais licitantes, e, independentemente de intimacgéo, sera concedido o
prazo para apresentacdo de contrarrazdes, onde este prazo serd o mesmo do
recurso e terd inicio no primeiro dia util subsequente a data inser¢do do recurso no
site (www.licitardigital.com.br), conforme dispde o 8§ 4° do art. 165 da Lei federal n®
14.133, de 1° de abril de 2021.

17.9 Serd assegurado a qualquer licitante vista dos elementos indispensaveis a

defesa de seus interesses, conforme dispde o 8§ 5° do art. 165 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, onde na ocorréncia de interessar copia do processo fisico, o
mesmo devera protocolar pedido formal e devera recolher a taxa de emolumentos,
no valor correspondente ao niumero de copias a serem tiradas.

17.10 O instrumento de contrarrazdo devera conter assinatura digital de quem de
direito de representacdo e devera ser apresentado na mesma forma do descrito no

subitem 13.5 e devera ser inserido no site (www.licitardigital.com.br) no prazo legal,

sob pena de recebimento e do ndo conhecimento.

17.11 O acolhimento de recurso importard a invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

17.12 Cabera ao pregoeiro decidir sobre o recurso e da contrarrazdo no prazo de até
3 (trés) dias uteis, contado do prazo findo concedido aos licitantes interessado, de
acordo com o disposto no 8§ 2° do art. 165, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, onde
acolhido o recurso, implicara invalidacdo somente do insuscetivel de
aproveitamento, conforme dispde o § 3° do supracitado artigo.

17.13 Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos
anteriores a realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a
prépria sessao publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que
dele dependam.

17.14 Na hipétese de necessidade da suspenséo da sesséo publica para realizacao
de diligéncias a sanar erros ou falhas na proposta de preco, a sessao publica sera
reiniciada mediante aviso prévio em mensagem de chat no sistema com 24 (vinte e
guatro) horas de antecedéncia.

17.15 Decididos os recursos pertinentes a fase de julgamento da proposta, o
pregoeiro, remetera os autos a Consultoria e Assessoria Juridica do Consorcio CIM

JEQUITINHONHA, para apreciacao, e, apés o feito os autos serdo encaminhados a
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Presidéncia do Consorcio CIM JEQUITINHONHA para fins exarar o despacho que

julgar conveniente, conforme prescreve o art. 165 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

18 - ENCERRAMENTO DA LICITACAO, APRECIACAO JURIDICA E
DESPACHOS DECORRENTES (ADJUDICACAO OU HOMOLOGACAO E OU
REVOGACAO/ANULACAO DA LICITACAO)

18.1 Encerramento da licitacao

18.1.1 O encerramento do desfecho do julgamento da licitagdo, dar-se-4 sob
comando do Pregoeiro, através mensagem inserida no Chat do site

(www.licitardigital.com.br) conforme dispde o art. 71 da Lei Federal n® 14.133, de 1°

de abril de 2021, ato continuo o Pregoeiro encaminhara o processo para apreciacao
juridica em licitagdes e contratos, do Consorcio CIM JEQUITINHONHA.

18.2 Apreciacdo juridica

18.2.1 pautando em dar seguranca a Presidéncia do Consorcio CIM
JEQUITINHONHA, torna-se necessario a elaboracdo do parecer técnico juridico
final, independentemente de ndo constar de exigéncia na Lei Federal n® 14.133, de
1° de abril de 2021, que traz no seu bojo somente a exigéncia da elaboracdo de
parecer técnico juridico pautado na avaliacdo do edital e seus anexos, na fase

interna.

18.2.2 na ocorréncia de interposi¢do de recurso administrativo, conforme detalhado
no Titulo XVI — Recursos Administrativo e, uma vez decidido o feito pelo o Pregoeiro
e, de posse do processo fisico e virtual, a assessoria juridica em licitacbes e
contratos avaliard a decisdo do Pregoeiro, a luz da lei e, emitird 0 seu parecer
técnico final e, enviara o processo para a Presidéncia do Consorcio para exarar o

despacho que julgar conveniente.

18.123 na ocorréncia de ndo haver interposicdo de recurso administrativo a
assessoria juridica avaliara o desfecho da licitacdo em observancia ao relato das
mensagens de chat, notadamente na ata de registro de ocorréncia e emitira o seu
parecer técnico juridico final e apds o feito encaminhara o processo a Presidéncia do

Consorcio CIM JEQUITINHONHA, para o despacho que julgar conveniente.

18.3 Adjudicacéo da Licitacao
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18.3.1 Em conformidade com o disposto no art. 71, inciso IV da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021 e, em observancia aos relatos do desfecho da
licitagcdo, bem como em observancia ao teor do parecer juridico final, a Presidéncia
do Consorcio CIM JEQUITINHONHA, achando conveniente em observancia ao
interesse publico, exarara o despacho de adjudicacdo do objeto ao licitante

declarado vencedor do certame.
18.4 Homologacéao da Licitacao

18.4.1 Em conformidade com o disposto no art. 71, inciso IV da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021 e, em observancia aos relatos do desfecho da
licitacdo, bem como em observancia ao teor do parecer juridico final, o Secretario
Executivo do Consorcio CIM JEQUITINHONHA, achando conveniente em
observancia ao interesse publico, exarard o despacho de homologacéo da licitacéo,

convalidando a decisao do Pregoeiro no desfecho da licitag&o.
18.5 Revogacéao e Anulacao da Licitacao

18.5.1 Em observancia ao interesse publico e, em observancia ao disposto no
caput, inciso Il da Lei 14. 133, de 1° de abril de 2021 e, nos termos dos relatos do
desfecho da licitacdo, bem como em observancia ao teor do parecer juridico final, a
Presidéncia do Consorcio CIM JEQUITINHONHA, achando conveniente podera
exarar despacho anulando e ou revogacao a presente licitacdo, assegurada a prévia
manifestacédo dos interessados, conforme dispde o0 § 3° do art. 71 da supracitada Lei

Federal.
19 - SAN(;C)ES ADMINISTRATIVAS

19.1 Em observancia ao teor da minuta da ata de registro de precos, objeto do
anexo I, conforme dispde a Lei Federal n°® 14.133, de 20221, a IN SEGES/ME n° 73,
de 2022 e o Decreto Federal n® 11.462, de 31 de marco de 2023, uma vez findo o
desfecho do certame a Secretaria Executiva do Consorcio CIM JEQUITINHONHA,
encaminhara a licitante vencedora via e-mail, a ata de registro de precos, contendo
assinatura digital do Secretario Executivo do Consorcio CIM JEQUITINHONHA,
devendo a Adjudicataria imprimir a ata de registro de precos, lancar assinatura digital
de quem de direito de representacdo, e, devolve-la ao Consorcio CIM
JEQUITINHONHA, no prazo de até 05 (cinco) dias corridos, sob pena de incorrer em

sanc¢des administrativas, dentre as sancfes multa pecunidria no percentual de
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5,00% (cinco por cento) a ser aplicado sobre o valor global da ata de registro de
precos, conforme dispde o art. 90 c/c artigos 155 e 156 da Lei Federal n® 14.133, de
1° de abril de 2021, garantido o contraditorio e a ampla defesa, onde na ocorréncia
da primeira colocada ndo lancar assinatura na ata de registro de prec¢os, sera
facultado ao Consorcio CIM JEQUITINHONHA, convocar a licitante remanescente
para apoés ter sua documentacdo avaliada pelo pregoeiro e estando tudo em
conformidade com o exigido no edital, para celebrar a ata de registro de precos
desde que mantido os mesmos precos da primeira colocada, onde ndo havendo
concordancia da segunda colocada, serd convocada as licitantes remanescentes
pela ordem de classificacdo, ato continuo, de posse da ata de registro de precos
devidamente assinada pelas partes, a Secretaria Executiva do Consorcio CIM
JEQUITINHONHA encaminhara coépia da ata de registro de pre¢os, para todos os
20 (vinte) Municipios Consorciados.

19.2 Em observancia ao teor do disposto na minuta do contrato administrativo,
objeto do anexo lll e, de posse da cépia da ata de registro de precos devidamente
assinada, emerge aos Municipios Consorciados, no direito de elaborar o contrato
administrativo, lancar assinatura digital da Autoridade Maxima Municipal e,
encaminhar via e-mail para a Adjudicataria, onde a Adjudicataria assume a
obrigacdo de imprimir o contrato administrativo, lancar assinatura digital de quem de
direito de representacéo, e, devolve-la ao Municipio, no prazo de até 05 (cinco) dias
corridos, sob pena de incorrer em san¢des administrativas, dentre as quais multa
pecuniaria no percentual de 5,00% (cinco por cento) a ser aplicado sobre o valor
global avencgado no contrato administrativo, conforme disp6e o art. 90 c/c artigos 155
e 156 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, garantido o contraditério e a

ampla defesa.
20 — SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

20.1 O Sistema de Registro de Precos, tem a sua definicdo, o disposto no inciso
XLV do art. 6° da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 e, a sua
regulamentacdo encontra-se dispostas nos artigos (82 a 86 da supracitada Lei
Federal, onde o Consorcio CIM JEQUITINHONHA, fara uso no que couber da
regulamentacdo dada pelo Decreto Federal n® 11.462, de 31 de marco de 2023, que
regulamentou os procedimentos de sistema de registro precos no ambito da Uniéo,

conforme constou do informado no Preambulo deste Edital.
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TITULO XXI - MINUTAS DOS INSTRUMENTOS DE CONTRATACAO

21.1 Da minuta da ata de registro de precos

21.1.1 A ata de registro de precos € um documento vinculativo e obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratacdo, no qual séo registrados 0s
precos, os fornecedores, os 0Orgdos participantes conforme definicdo dada pelo
inciso XLVI do art. 6° da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

21.1.2 a minuta da ata de registro de precos, objeto do anexo Il, faz parte integrante
deste edital, para todos os efeitos legais e de direito, onde o sistema de registro de
pregos encontra-se regulados nos art. 82 a 86 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, onde encontra-se a sua regulamentacéo, sendo que a ata de registro
de precos é uma expectativa de contratacdo e assemelha a um contrato
administrativo.

21.1.3 o prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera o periodo de 1 (um) ano
e podera ser prorrogado por igual desde que comprovado preco vantajoso, conforme
dispde o caput do art. 84 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

21.1.4 a ata de registro de precos podera ser utilizada, por qualquer entidade, que
integre a Administracdo Publica, estadual, e ou municipal, mediante prévia consulta
ao Orgdo Gerenciador — Secretaria Executiva do Consorcio CIM JEQUITINHONHA,
dada a previsibilidade do art. 86 § 3° da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021
através oficio ou instrumento equivalente solicitando a adesao a ata de registro de

precos, através dos procedimentos de “carona”.

21.2 Da minuta Do Contrato Administrativo

21.2.1 a minuta do contrato administrativo, objeto do anexo lll, faz parte integrante
deste instrumento convocatorio/edital e, a sua regulamentacdo encontra-se
dispostas nos art. (89 a 92) da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, onde é
importante destacar que o traco caracteristico do regime de direito publico aplicado
aos contratos administrativo, o qual leva em consideragao o fato de ser o Estado o
guardido do interesse da sociedade, devendo assegurar, assim a finalidade publica
da contratacao, tem relacdo com a previsao legal de denominadas prerrogativas do
Ente Contratante em relacéo ao particular contratado em decorréncia da posi¢cao da
supremacia do interesse publico, denominadas clausulas exorbitantes, conforme
dispbe o art. 104 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.inada .
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21.2.2 considerando que os Municipios fazem parte desta licitacdo como 6rgéo
participante obriga-se a Adjudicataria detentora da ata de registro de precos a
celebrar contrato administrativo com 0s mesmos, obrigacao esta que ndo se estende
aos Orgdos ndo participante, ficando ao alvedrio do licitante vencedora decidir se
aceita ou ndo da adeséo a ata de registro de precos.

21.2.3 O contrato administrativo celebrado por qualquer Ente Publico, participante ou
ndo e, que decorrerem da ata de registro de precos, sera elaborado em
conformidade com as disposi¢Oes contidas na ata de registro de precos celebrada
com o Consoércio CIM JEQUITINHONHA, conforme dispbe o paragrafo unico do art.
84 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 e, tera a sua vigéncia
estabelecida em conformidade com as disposi¢des nela contidas.

2.1.2.4 Uma vez tratar-se de presuncao de servi¢cos continuados, em observancia ao
interesse publico e, uma vez comprovada a vantajosidade, o Ente Pdublico, a
Administracdo podera prorrogar a vigéncia do contrato administrativo em
observancia ao disposto no paragrafo unico do art. 84 e, no que couber nos termos
do disposto no Titulo 1l — Dos Contratos Administrativos da Lei Federal n° 14.133,
de 1° de abril de 2021.

22 - OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

22.1. As obrigagbes das partes (Administragéo e Licitantes), encontram-se descritas
no anexo | — Termo de Referéncia e nas respectivas minutas dos instrumentos
contratuais (ata de registro de precos e contrato administrativo) instrumentos estes
que fazem parte integrante deste instrumento convocatorio/edital para todos os
efeitos legais e de direito, independentemente da n&o transcricdo, conforme
detalhado no Titulo XXl — Minuta da Ata de Registro de Precos e do Contrato

Administrativo.
23 — ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

23.1 A adesao a futura ata de registro de precos, celebrada pelo Consorcio CIM
JEQUITINHONHA, na qualidade de 6rgdo gerenciador, pretendida por Orgaos
federais, estaduais e ou municipais, ndo participantes da presente licitacdo, sera
regulada nos termos do Decreto Federal n® 11.462, de 31 de marco de 2023, que
regulamenta os procedimentos de registro de precos, no ambito da Unido, em

observancia ao disposto nos art. (82 a 86) da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de
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2021, decreto este que encontra-se publicado na web e que ndo carece de

transcricao:

23.2 O Ente Publico interessado na adesédo a ata de de registro de precos, devera
encaminhar oficio ao Consorcio CIM JEQUITINHONHA, em atencdo do Secretario
Executivo (Sr. Antonio Vicente de Souza) via e-mail licitacimjequi@gmail.com

solicitando adeséo a ata de registro de precos, detalhando o valor pretendido para
cada item, e em seguida 0 Secretario Executivo uma vez constatada possibilidade
de atender o pedido, encaminhara o instrumento a detentora da ata de registro de
pregos, indagando da mesma que informe formal da concordéncia ou ndo em

celebrar contrato administrativo com o Ente PUblico interessado na adeséao.

23.3 De posse do aceite por parte da Adjudicataria detentora da ata de registro de
precos, encaminhara oficio ao Ente Publico que solicitou a carona, que por sua vez
celebrard o respectivo contrato administrativo com a Adjudicaria, encaminhando
minuta do contrato administrativo que constou do pregéo eletrénico n® 006/2025,
devendo o Ente Publico celebrar o seu respectivo contrato, espelhando no que
couber na minuta disponibilizada pelo Consorcio CIM JEQUITINHONHA.

24 - DOTACAO ORCAMENTARIA

24.1 Uma vez tratar-se de registro de precos e, conforme dispde o caput do art. 17
do Decreto Federal n°® 11.462, de 31 de mar¢o, a dotacdo orcamentaria s6 sera
informada na ocorréncia da formalizacdo de contrato administrativo ou formalizacao
de outro instrumento habil.

24.2 Considerando que sera objeto de celebracdo de contratos administrativos pelos
respectivos os Entes Publicos na qualidade de érgao participante, sera inserido em
cada contrato administrativo a respectiva dotacdo orcamentaria em observancia ao
disposto no art. 18 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

25 - PAGAMENTOS

25.1 O pagamento das despesas decorrentes sera efetuado pelas respectivas
Tesourarias dos Entes Publicos, até o 30° (trigésimo) dia contado da data da nota
fiscal, através (TED) em nome da futura Adjudicataria detentora da ata de registro de
precos e, ou contratada, devendo a nota fiscal fatura, estar devidamente empenhada
e acompanhada da respectiva autorizacéo de fornecimento.
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5.2 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento ndo justificados, provocados
exclusivamente pela Administracdo, e desde que o atraso seja superior a 30 (trinta)
dias, o valor devido podera ser acrescido de atualizacao financeira, e sua apuracao
se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os
juros de mora serao calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis
por cento) ao ano, mediante aplicacdo da seguinte formula:

I= (TX/100)

EM =1x N x VP, onde:

| = indice de atualizac&o financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual,

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.
26 - REAJUSTE DE PRECOS

26.1 Aplica-se as prerrogativas de reajustamento de precos, em observancia ao
disposto no art. 25, § 7° da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, onde o
indice de reajustamento de precos sera o definido pelo IPCA/FGV ou por outro que

vier a substitui-lo.

27 - ADITAMENTO DE QUANTITATIVOS REGISTRADOS NA ATA DE REGISTRO
DE PRECOS E NOS RESPECTIVOS CONTRATOS ADMINISTRATIVO

27.1. Conforme dispde os artigos (82 a 86) da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril
de 2021 e o Decreto Federal n® 11.462, de 31 de marco de 2023, que regulamenta
os procedimentos de registro de precos, serd permitido somente aditamento de
supressdo de valores, vedado acréscimo de valores, independentemente de

prorrogacao de vigéncia da ata de registro de precos.

27.2 Em se tratando de contratos administrativos decorrente da ata de registro de
precos, na ocorréncia de prorrogacdo de vigéncia do contrato, os quantitativos
registrados no contrato original, poderdo ser renovados, onde neste caso sdo
vedados aumento de quantitativos do contrato original, sendo permitido somente

supresséao.
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28 — DISPOSICOES GERAIS

28.1. A patrticipacao na licitagcdo importa em total, irrestrita e irretratavel submisséo
dos proponentes licitantes as condi¢des deste instrumento convocatoério/edital e seus
anexos.

28.2. O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacgfes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacao.

28.3. As normas que disciplinam este procedimento administrativo licitatorio, na
modalidade de Pregéo Eletronico serdo sempre interpretadas em favor da ampliagao
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse publico,
a finalidade e a seguranca da futura contratacao.

28.4 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica
observardo o horério de Brasilia - DF.

28.5 As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratacdo, onde o Pregoeiro diante de andlise criteriosa, envolvendo diligéncia,
podera sanar pequenas falhas de documentos apresentados, cometidas pelo
proponente licitante, desde que ndo afeta o valor da proposta e ndo seja objeto de
inclusdo de novo documento e, desde que observado o disposto no art. 9° da Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

28.6 sob pena de desclassificacdo da proponente licitagdo, a mesma devera
apresentar a declaracdo de que suas propostas econbmicas compreendem a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgoes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas, declaracdo esta que devera ser apresentada em
conformidade com o o modelo do anexo VII..

28.7 Os casos omissos serdo resolvidos em observancia a supremacia do interesse
publico e nos termos da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

29 - PUBLICACAO

29.1. Considerando que o Consorcio CIM JEQUITINHONHA € o responsavel pela
elaboracdo e coordenacdo dos procedimentos objeto do pregdo eletrébnico n°

007/2025, em nome dos Municipios que fazem parte integrante do Consoércio, as
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publicacdes do (aviso de licitacdo e extratos dos instrumentos contratuais), serao
publicados no (Diario Oficial do Estado de Minas Gerais e em jornal de grande
circulacdo, bem como no site oficial do Consorcio CIM JEQUITINHONHA
licitacimjequi@gmail.com e no quadro de aviso), demais atos decorrentes do

desfecho desta licitacdo, serdo publicados para conhecimento publico no site oficial

do Consorcio CIM JEQUITINHONHA licitacimjequi@gmail.com e, no quadro de

aviso localizado no hall de entrada da sede administrativa do Consorcio CIM
JEQUITINHONHA.

30- FORO

30.1. Conforme dispbe o 8§ 1° do art. 92, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021, fica eleito o foro da Comarca de Diamantina/MG, para dirimir qualquer davida
ou conflito acerca do presente instrumento convocatoério/edital, sob a renuncia de

qualquer outra por melhor condi¢cdo que venha oferecer.

Diamantina-MG, 14 de fevereiro de 2025.

MARIO LUCIO GUEDES
Agente de Contratagéo


mailto:licitacimjequi@gmail.com
mailto:editaiscimjequitinhonha@gmail.com
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Constitui objeto do presente Termo de referéncia, “Contratacdo de solugao
integrada para manutengdo de servicos administrativos da Contratante em
conformidade com a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD)”, nos termos da tabela

abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

LOTE 01 - Capturadaimagem com OCR incluindo assinatura digital nas imagens e carimbo do
tempo ACT ICP Brasil

ITEM DESCRIGAO UNID QUANTIDADE

1.1 | Digitalizagdo de Documentos com fornecimento de mé&o de Péagina
obra especializada para operacionalizacdo, digitalizacéo,
indexagcdo de documentos e fornecimento de equipamentos 30.000.000
necessarios (scanner profissional + computadores) - Papel
A4 até oficio 216x330mm

1.2. | Digitalizacdo de Documentos com fornecimento de méo de Pagina
obra especializada para operacionalizacdo, digitalizagéo,
indexagcdo de documentos e fornecimento de equipamentos 300.000
necessarios (scanner profissional + computadores) - Papel
A3

1.3. | Digitalizagdo de Documentos com fornecimento de méo de Péagina
obra especializada para operacionalizacdo, digitalizacéo,
indexagcdo de documentos e fornecimento de equipamentos 100.000

necessarios (scanner profissional + computadores) - Papel

AOeAl
1.4 | Carimbo do tempo ACT ICP Brasil Documento 150.000
LOTE 02 — Locacéo da Solucdo de GED/ECM
ITEM DESCRICAO UND QUANTIDADE

Implantacdo de solugdo tecnoldgica de gestdo de
documentos e processos. Incluindo: a) Configuragéo,
habilitacdo e personalizacdo do sistema e disponibilizacdo do
2.1 | mesmo em pleno funcionamento para a Contratada; b) Servigo 22
Treinamento e capacitacao iniciais (presencial), com carga
horaria de no minimo 20h (vinte horas), abrangendo todas as
funcionalidades do sistema, com apresentacdo de situacdes

praticas e simulagdes de uso.

2.2 | Locacéo de Solucao tecnoldgica de gestdo de documentos e més 22
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de processos, incluindo software de assinatura digital e

eletrénica conforme termo de referéncia

LOTE 03 — Servicos Especializados de desenvolvimento de servi¢os e sistemas digitais

ITEM DESCRICAO UNID QUANTIDADE
3.1 | Horas analista para desenvolvimento / customizacdo dos Horas
servicos e sistemas digitais conforme demanda da 5.000
Contratada

ITEM 04 — GUARDA DE DOCUMENTOS

ITEM DESCRICAO UNID QUANTIDADE
4.1 | Guarda fisica de documentos em caixa box, incluindo coleta e Caixa
transporte dos documentos conforme descricdo no termo de 80.000
referéncia

1.1.1. O (s) servico (s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum
(ns), conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo € 01 (um) ano, contando da assinatura e
publicacdo do instrumento no PNCP, podendo ser prorrogado na forma do artigo 84
da Lei n° 14.133, de 2021.

1.1.3. O instrumento contratual ou equivalente oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1. Considerando que a administracdo n&o elaborou o seu plano anual de
contratacdes, que consiste em um artefato de planejamento nédo obrigatorio,
conforme previsto no art. 18, caput, da lei n® 14.133/21, in verbis:

“A fase preparatéria do processo licitatério € caracterizada pelo planejamento e deve
compatibilizar-se com o plano de contratacbes anual de que trata o inciso VII

do caput do art. 12 desta Lei, sempre que elaborado, e com as leis orcamentérias,

bem como abordar todas as consideracdes técnicas, mercadoldgicas e de gestao

gue podem interferir na contratacéo, compreendidos:”

O alinhamento da presente contratacdo com o PCA, é inexistente;

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

1.1.4. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada no item

“DESCRIGAO DA NECESSIDADE” do Apéndice | — Estudo Técnico Preliminar,

apéndice deste Termo de Referéncia.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art12vii
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art12vii
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

1.1.5. Os critérios relativos a sustentabilidade encontram-se pormenorizada no item
“IMPACTOS AMBIENTAIS” do Apéndice | — Estudo Técnico Preliminar, apéndice
deste Termo de Referéncia

1.1.6. Na presente contratacdo ndo sera realizada a indicacdo de marcas ou
modelos.

1.1.7. Na presente contratacdo ndo sera realizada a vedacdo de marcas ou
modelos.

1.1.8. Na presente contratacdo ndo sera exigida carta de solidariedade.

1.1.9. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

1.1.10. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e
seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.
1.1.11. N&o ha necessidade de realizacdo de avaliagcdo prévia do local de

execucao dos servicos.

1.1.12. A empresa deve digitalizar os documentos, indexar de forma clara e
disponibilizar de tecnologia apropriada para a organizacao e controle de documentos
em formato eletrébnico PDF, objetivando dotar a administracéo publica de ferramenta
tecnolégica capaz de controlar e organizar os documentos gerados pela
Municipalidade, preocupados com a reducdo de extravio de documentos, seguranca
na guarda e armazenamento, celeridade na obtencdo de informacdes e controle
padronizado.

1.1.13. Para a perfeita execucdo dos servicos, a CONTRATADA devera
disponibilizar mao de obras, materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, nas quantidades e qualidades necessarias para se adequar a producao
minima de 50.000 (cinquenta mil) paginas mensais por estacdo, sendo que 0s
documentos deverdo ser nomeados individualmente com os indices defendido pela
contratante.

a) Supervisdo: apto e capaz de gerenciar 0s servicos de preparo,
digitalizacao, indexacéo, insercdo de marcadores, controle de qualidade,
suporte técnico, administracédo e geréncia da linha de producéo, devendo
ser o responsavel pela lideranca de toda a equipe alocada no projeto,
controlando a produtividade individual de cada profissional nas diversas
etapas da linha de producdo, bem como manter relatérios estatisticos de

producdo semanais atualizados para que as metas de producéo sejam


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
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atingidas, e ainda atuar na substituicdo de pessoas ou maquinas quando
necessario;

b) Higienizadores: aptos a executar 0s processos de preparacao de
documentos, garantindo que o0s mesmos figquem prontos a serem
digitalizados, evitando que os mesmos estejam amassados, grampeados,
rasgados ou com qualquer outra caracteristica que prejudique a
alimentacdo automatica dos documentos;

c) Operadores de Scanner: aptos a execucao da captura e digitalizacao dos
lotes preparados através dos scanners disponiveis na linha de producéo,
bem como inserir os indices de pesquisa e as atividades de classificacdo
documentos, nos termos das definiches estabelecidas pelo
CONTRATANTE.

d) Organizadores: os documentos devem serem retornadas as pastas
devidamente organizadas na ordem cronolégica original, sem amassar,

rasgar e na mesma orientacéo de layout do papel.

5. EXECUCAO DO OBJETO

5.1.1.1. Os servicos de contratados serdo iniciados no endereco informado pelo
Contratante dentro do prazo de 10 (dez) dias contados da emissdo da Ordem de
Servigos.

5.1.1.2. Apds a assinatura da Ata de Registro de Precos ou instrumento
equivalente, a execucdo da contratacdo sera da seguinte maneira:

5.1.1.3. Fase 1: Planejamento e Preparacao

5.1.1.3.1. A Contratada, antes de iniciar 0s servi¢os realizara uma reunido com o
(s) Gestor (res) do Contrato, Fiscal (ais) do Contrato do 6rgdo gerenciador para
entender as necessidades especificas, o0s tipos de documentos a serem
digitalizados, o volume total, o prazo desejado e os critérios de indexacdo e
gerenciamento.

5.1.1.3.2. A Contratada devera realizar avaliacdo do acervo documental do 6rgéao
gerenciador para identificar os tipos de documentos, formatos, tamanhos (A3 e A4),
condic0es fisicas.

5.1.1.3.3. A contratada devera elaborar e apresentar de um plano de trabalho

detalhado, incluindo os equipamentos e softwares a serem utilizados, os processos
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de digitalizacdo e indexacdo, o controle de qualidade, a seguranca dos dados e
gerenciamentos dos documentos.

5.1.1.3.4.  Serarealizada a definicdo de um cronograma de execuc¢do, com etapas
claras e prazos realistas.

5.1.1.3.5. A contratante realizara a preparacdo da infraestrutura necessaria,
incluindo espaco fisico adequado para melhor alocacdo dos equipamentos de
digitalizacdo da contratada como, computadores, equipamentos de digitalizacao,
entre outros que a contratada venha a utilizar.

5.1.1.3.6. A Contratada devera realizar o treinamento da equipe envolvida no
projeto, incluindo os processos de digitalizacdo, indexacéo, controle de qualidade,
seguranca da informacao e gerenciamento dos documentos.

5.1.1.4. Fase 2: Execucéo da Digitalizacao

5.1.1.4.1.  Os documentos fisicos serdo preparados para a digitalizacao, incluindo
a remocao de grampos, clips e outros materiais que possam danificar os
equipamentos. Os documentos serdo higienizados (caso necessario) e organizados
para garantir a qualidade da digitalizacao.

5.1.1.4.2. Os documentos deverdo ser digitalizados utilizando equipamentos de
alta qualidade, que garantam a captura de imagens nitidas e legiveis, nos formatos
A3 e A4. Deveré ser garantida a fidelidade das cores e a resolucdo adequada para
facilitar a leitura dos documentos.

5.1.1.4.3. As imagens geradas deverdo ser nomeadas individualmente contendo
o tipo de documentos, o0 nidmero, ano e armazenadas pelo prazo contratual em
software especifico para esta finalidade, fornecido pela CONTRATADA.

5.1.1.4.4. A Contratada devera integrar os recursos de controle do sistema
préprio, que sera disponibilizado pela mesma, com os aplicativos e/ou programas
utilizados no processo de digitalizacdo, de modo que, no sistema préprio, constem
dados identificando que o documento foi digitalizado.

5.1.1.4.5. O processo de digitalizacdo dos documentos devera resultar na captura
das imagens dos documentos para efeito de disponibilizacdo e preservagao. As
imagens digitalizadas deverdo sofrer um processo de controle de qualidade, para
verificar se houve alguma falha durante o processamento.

5.1.1.4.6. Durante o processo de digitalizacao, devera ser realizado um controle

de qualidade rigoroso para garantir a qualidade das imagens, a legibilidade dos
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textos e a correcdo das cores. Documentos com problemas de gualidade

deverdo ser digitalizados novamente sem prejuizo para a Contratante.

5.1.1.4.7. Posteriormente, as imagens deverdo ser Certificadas Digitalmente,
sendo que o arquivo resultante devera ser indexado, em servidores nas nuvens e 0S
acessos disponibilizados a contratante.
5.1.2.2.8. A definicdo de qualidade de imagem, bem como o formato de compressao,
seguira os padrbes definidos pela Contratante. O servico de conferéncia da
existéncia das informacdes necessérias a indexacdo e a corre¢cao caso necessario
serdo de responsabilidade da Contratada, que obrigatoriamente disponibilizara um
coordenador para o processo. Quanto as caracteristicas minimas das imagens dos
documentos, deveréo ser observados:

a) Resolucdo minima de 300 DPI;

b) Preto e Branco;

c) Formato em PDF ou TIFF;

d) Compresséo G4 ou superior;
e) Digitalizagdo nos tamanhos A2, A3, A4 e A5

5.1.1.5. Fase 3: Indexacdo e Tratamento dos Dados

5.1.1.5.1. Os documentos digitalizados serdo indexados de acordo com o0s
critérios definidos pela Contratante. Devera ser utilizada metodologias relevantes
gue facilitem a busca e a recuperacéo das informacdes, como data, assunto, numero
do documento, entre outros.

5.1.1.5.2. A contratada devera dispor de equipamento que possua um software
de OCR para transformar os documentos digitalizados em texto pesquisavel. 1sso
facilita a busca por palavras-chave dentro dos documentos e melhora a
acessibilidade das informacdes.

5.1.1.5.3. Os dados deverdo serem tratados e a Contratada devera integrar 0s
recursos de controle do sistema proprio, que sera disponibilizado pela mesma, com
os aplicativos e/ou programas utilizados no processo de digitalizagdo, de modo que,
no sistema préprio, constem dados identificando que o documento foi digitalizado. E
importante que seja garantida a integridade dos dados e a sua correta organizagao
para facilitar a consulta e o uso das informacgoes.

5.1.1.54. O software disponibilizado para gerenciamento eletrénico dos

documentos j& digitalizados deve conter as especificagcdes minimas obrigatorias:
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5.1.1.5.4.1. Atender requisitos de seguranca de acesso por grupo hierarquico (o
usuario visualiza somente o documento do grupo que pertence).

5.1.1.5.4.2. Permitir gerenciar usuérios: editar, retirar usuario e excluir grupo desde
que ndo esteja nenhum usuario vinculado;

5.1.1.5.4.3. Incluir e excluir documentos cadastrados ao grupo em qualquer
momento, sejam existentes ou Novos;

5.1.1.5.4.4. Incluir e excluir permissdes ao grupo em qualquer momento;
5.1.1.5.4.5. Localizar usuario rapidamente através de subfiltros, ordenacédo de
colunas por nome, setor, empresa ou grupo;

5.1.1.5.4.6. Permitir editar, excluir definitivamente, inativar e trocar usuario de grupo
em qualquer momento;

5.1.1.5.4.7. Possuir Gestao de Workflows e processos, onde vocé pode gerir todas
as aprovacoes de forma automatica, desde a entrada de um documento, alteracao,
edicdo, checkin e exclusdo de algum documento, coletando o historico para
auditorias futuras.

5.1.1.5.4.8. Ordenar as colunas de resultado por ordens alfabética, crescente e
decrescente;

5.1.1.5.4.9. Possui a opcdo de subfiltro dentro dos resultados encontrados na
pesquisa para identificagcdo mais rapida;

5.1.1.5.4.10. Possui um software de visualizacdo de PDF integrado;

5.1.1.5.4.11. Possui a Auditoria nas acdes realizadas para o documento;
5.1.1.5.4.12. Possui as opc¢des de impressdo e downloads diretos da tela de
visualizacdo do arquivo PDF para usuarios autorizados;

5.1.1.5.4.13. Permite importar documentos em diversas extensdes (DOC, DOCX,
PDF, XSL, XLSX, TXT, PPT, HTML, PNG, JPG, JPEG, BMP e GIF e outros);
5.1.1.5.4.14. Sistema de seguranca que indefira insercdo de documento sem ao
menos um indice de pesquisa, evitando perda do documento dentro do sistema;
5.1.1.5.4.15. Definir-se o indice sera comum para outros documentos.

5.1.1.5.4.16. Possui sistema de segurancga para excluir indice desde que ndo haja
nenhum documento onde o mesmo esteja sendo utilizado;

5.1.1.5.4.17. Permitir o compartilhamento dessas informagfes através de URL
Publica;

5.1.1.5.4.18. Possibilita a carga dos arquivos em lote ou individual;
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5.1.1.5.4.19. Permite a indexacdo de forma automatizada dos documentos através
da captura de campos pré-definidos;

5.1.1.5.4.20. Possui recursos de gestdo de documentos como os de download,
Compartilhamento interno e externo, duplicacdo, exclusdo e checkout (do
documento);

5.1.1.5.4.21. Possuir recursos de gestdo com a opcdo de acompanhar toda
movimentagcdo do documento apos sua indexacgao;

5.1.1.5.4.22. Possibilita 0 gerenciamento da guarda fisica do documento no arquivo
fisico, com identificacdo nas caixas e QRcode;

5.1.1.5.4.23. Possibilitar o controle de quando um documento deve ser
descartado/expurgado, colocando no arquivo morto e gerando protocolos de
descartes além dos recursos de tramitacdo, solicitacdo de documentos, expedicdo
de documentos.

5.1.1.5.4.24. Possuir Modulo de certificacdo Digital padrdo ICP-BRASIL, para
assinatura de documentos via Desktop e Smartfone sem a necessidade de
instalacao de setup e verificacdo de assinaturas validas

5.1.1.5.4.25. Possuir controle de vencimento do documento com emisséo de avisos
por e-mail;

5.1.1.5.4.26. Possuir  tecnologia de  reconhecimento inteligente  OCR
(Reconhecimento Optico de Caracteres) e IHR (Reconhecimento Inteligente de
palavras escritas a mao);

5.1.1.5.4.27. Permitir através de aplicativo mobile para disponibilizacdo das
informacgoes;

5.1.1.5.4.28. Solicitacdo de requisicdo de documentos via WhatsApp direto no
sistema de forma automatizada;

5.1.1.5.4.29. Possibilidade de fazer Upload de documentos com autenticacdo do
documento com certificado digital ICP-BRASIL;

5.1.1.5.4.30. Possibilitar a adicdo de Metadados no documento, tornando-o Unico e
rastredvel em qualquer local que estiver armazenado;

5.1.1.5.4.31. Possibilitar a Visualizacdo de Metadados do Documentos;

5.1.1.5.4.32. Possuir Antivirus Integrado a aplicacao;

5.1.1.5.4.33. Possuir Criptografia e Descriptografia de documentos;

5.1.1.5.4.34. Possibilidade criar documento a partir de um formulario;

5.1.1.5.4.35. Possibilitar adicionar pagina e retirar pagina de um documento;
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5.1.1.5.4.36. Possuir CRM Integrado para gestéao e controle de Workflow de Tarefas,
permitindo a automacéao de tarefas complexas, controle com quadros de horéarios de
trabalho, crondbmetro de tempo, notificacdes diversas, distribuicdo de tarefas em
equipes ou individuais, gréficos e relatérios;

5.1.1.5.4.37. Possuir CRM Integrado para gestdo e controle de Projetos/Processos
administrativos, com controle de Tarefas, Marcos, Custos, Quadros de horarios,
Equipe colaborativa, graficos e relatorios;

5.1.1.5.4.38. Possuir CRM Integrado para gestdo e controle de Equipes/Grupos de
trabalhos;

5.1.1.5.4.39. Possuir CRM Integrado com BPM para construcdo, gestao e controle
de Processos/Projeto, com estrutura de construcdo gréfica de todo processo
gerencial (BPMN);

5.1.1.5.4.40. Possuir CRM Integrado com OKR para gestdo e controle de Atividades.
Metas e Riscos, com estrutura de construcdo grafica de planejamento de
Projetos/Processo;

5.1.1.5.4.41. Possuir reconhecimento, classificacdo e indexacdo de documentos via
I.A (Inteligéncia artificial);

5.1.1.5.4.42. Opcbes de treinamento para reconhecimento de padrbes de
documentos na I.A (inteligéncia artificial);

5.1.1.5.4.43. Possuir M6dulo de Notificacdo com disparos de notificagcbes em Massa
para uma Lista de Contatos;

5.1.1.5.4.44. No Mdbdulo de Notificacdo ter opcdo de Gerar Documento de
Notificagdo que comprove Recebimento e Leitura;

5.1.1.5.4.45. Autenticacdo de Usuario via OAuth 2.0 (autenticacdo dois Fatores)
compativel com Google Authenticate e verificacao de senha forte;

5.1.1.5.4.46. API Rest para Integracao;

5.1.1.5.4.47. Conexao com Google Drive;

5.1.1.5.4.48. Possuir op¢cao de Captura dos Documentos direto do Scanner para o
Software, com reconhecimento automatico do Scanner;

5.1.1.5.4.49. Possuir Busca Avancada de Documentos pelo Conteddo do
Documento;

5.1.1.5.4.50. Permitir Versionamento da Imagem do Documento;

5.1.1.5.4.51. Permitir Add Anexar Documentos a um Documento do Grid,;

5.1.1.5.4.52. Contagem Automatica de P4aginas;
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5.1.1.5.4.53. Opcédo de Gerar Documentos a partir de Templates no Mddulo
Workflow;

5.1.1.5.4.54. Gestéo de Logs de Acessos e Requisi¢coes;

5.1.1.5.4.55. Possuir Dashboard de Analise do Servidor (Processamento,
Armazenamento e Uso de Memodria);

5.1.1.5.4.56. Opcéo de Escolha de Layout Dark (para pessoas com sensibilidade a
Luminosidade de Tela);

5.1.1.5.4.57. Possuir capacidade de imputar metadados nas propriedades do
documento, bem como identificacdo via codigo hash 256;

5.1.1.5.4.58. Possuir modulo de gestdo de processos por departamento com
controle de protocolo;

5.1.1.5.4.59. Possuir a funcionalidade de identificacdo do signatario via Self;

5.1.1.6. Fase 4: Seguranca dos Dados e Conformidade com a LGPD

5.1.1.6.1. Os documentos digitalizados e os dados indexados deverdo ser
criptografados para garantir a confidencialidade das informagdes e evitar 0 acesso
nao autorizado.

5.1.1.6.2. Os dados deverdo ser armazenados em nuvem, com backups
regulares e protecdo contra perdas e danos. E importante garantir a integridade dos
dados e a sua disponibilidade para consulta.

5.1.1.6.3. A empresa especializada devera adotar medidas de seguranca e
privacidade para proteger os dados pessoais contidos nos documentos digitalizados,
em conformidade com a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD). Isso inclui a
implementagdo de politicas de privacidade, o controle de acesso aos dados, a
anonimizacdo de dados sensiveis e a garantia do direito dos titulares dos dados a
privacidade.

5.1.1.7. Fase 5: Da Guarda e Destruicao

5.1.1.7.1. O local de armazenamento ou destruicdo dos documentos serao
definidos segundo os procedimentos elaborados e entregues pela CONTRATADA.
5.1.1.7.2. O local de armazenamento dos documentos devera atender no minimo
as condi¢cdes das técnicas arquivisticas de acordo com as legislacdes pertinentes e
demais condi¢des descritas neste Termo de Referéncia,

5.1.1.7.3.  As instalacdes para os arquivos deverdo ser em local adequado que

assegure a preservacao dos documentos.
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5.1.1.7.4. O ambiente devera estar livre de poeira, umidade e/ou qualquer outra
condicdo que prejudigue a integridade e conservacdo dos documentos
armazenados.

5.1.1.7.5. O local deve ser limpo, higiénico e organizado de modo que possa
proporcionar toda seguranca necessaria para preservacao dos documentos.
5.1.1.7.6. Deve conter area exclusiva para tratamento e guarda de documentos.
5.1.1.7.7. Deve possuir sistema total de seguranca seja contra incéndios e outros
assegurando sempre na totalidade os documentos.

5.1.1.7.8. Deve possuir um sistema de monitoramento por cameras operando 24
horas por dia, 7 dias por semana, com gravacdo continua e armazenamento das
imagens por um periodo minimo de 90 dias.

5.1.1.7.9. Realizar manutengdo peridédica nos equipamentos existentes no local
do armazenamento dos documentos ou proximo deste, inclusive sistema de
refrigeracdo, a fim de evitar curto-circuito ou qualquer outro incidente que possa
colocar em risco a seguranca, integridade e conservacao dos documentos.
5.1.1.7.10. Controle de acesso ao prédio e ao local de armazenamento dos
arquivos, no minimo, por meio de utilizacdo de catracas ou outros, cadastro de
identificacdo com foto, crachas, registros de entrada/saida, a fim de garantir que
somente pessoas autorizadas tenham acesso.

5.1.1.7.11. Ordenacéo dos tipos documentais em sequéncia légica.

5.1.1.7.12. As caixas deverdo ser novas e identificadas com o logotipo da
CONTRATADA.

5.1.1.7.13. Para utilizagéo exclusiva da CONTRATANTE e identificagcdo das caixas
deverd ser feita pelo nUmero de sua etiqueta e/ou cédigo de barras e/ou OCR.
5.1.1.7.14. As caixas padrdo deverdo ser acondicionais em suportes adequados
armazenagem em estruturas especiais de arquivo (estantes ou similar).

5.1.1.7.15. Possuir equipamentos adequados para descarte seguro de informacao,
tais como, picotadora ou fragmentadora de papel para atender as demandas da
CONTRATANTE.

5.1.1.7.16. Elaboracéo da Listagem de Eliminagcéo de Documentos.

5.1.1.7.17. Expurgo de documentos, sendo realizado de acordo com a aprovacao
da Comisséo de Avaliacdo de Documentos da CONTRATANTE.

5.1.1.7.18. Destinacao final do residuo gerado do Expurgo de documentos.
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5.1.1.7.19. O galpao devera ser destinado exclusivamente para a guarda fisica de
documentos, com controle de acesso restrito apenas a pessoal autorizado.
5.1.1.7.20. O galpdo devera estar equipado com sistemas de arquivo deslizante,
garantindo a otimizacdo dos espacos e a facil localizagdo dos documentos
armazenados. O arquivo deslizante deve ser de alta qualidade e seguir as normas
de seguranca para manuseio de documentos.

5.1.1.8. Fase 6: Entrega / Devolucgéo

5.1.1.8.1.  Os processos fisicos serdo devolvidos por meio de listagem manual
disponibilizada no ato da entrega, contendo nimero do processo e a quantidade de
volumes, que devera ser datada e assinada pelo responsavel pelo recebimento.
5.1.1.8.2. A empresa especializada deverd realizar o treinamento de no minimo
03 (trés) servidores da Contratante sobre como utilizar o sistema de acesso aos
documentos digitais e como realizar buscas e consultas.

5.1.1.8.3. A empresa especializada deverd oferecer suporte técnico para a
Prefeitura em caso de dividas ou problemas com o sistema de documentos digitais.
5.1.1.8.4. A empresa especializada devera acompanhar o uso do sistema de
documentos digitais pela Contratante.

5.1.1.9. Fase 7: Suporte, Manutencéo e Garantias

5.1.1.9.1. A Contratada devera fornecer manutencdo preventiva e corretiva,
assisténcia técnica e atualizacdo do software pelo periodo de 12 (doze) meses a
partir da data de sua implantacédo, com possibilidade de prorrogacao.

5.1.1.9.2. A Contratante indicara uma pessoa para ser treinada e habilitada para
receber os incidentes, resolver todos os problemas de primeiro nivel e repassar para

a contratada os incidentes de segundo nivel adiante.

5.1.1.9.3. O suporte a CONTRATANTE devera atender o acordo de nivel de
servigo (SLA) definido pela CONTRATADA, conforme segue:
5.1.1.9.3.1. Tempo de resposta para o primeiro contato (primeiro contato para

iniciar atendimento)

Tipo de Demanda Tempo Maximo
Severidade 1 4 horas Uteis
Severidade 2 8 horas uteis
Severidade 3 16 horas Uteis

5.1.1.9.3.2. Tempo de resposta para solucao (finalizacdo do chamado):
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Tipo De Demanda Tempo Maximo
Severidade 1 3 dias uteis
Severidade 2 5 dias Uteis
Severidade 3 10 dias uteis

5.1.1.9.3.3. Definicdo das Severidades:

Nivel De Criticidade Definicdo

Severidade 1 Paralisagdo ou falha no sistema que possa ocasionar prejuizos a
Contratante.

Severidade 2 Falha no produto contornavel com outras a¢des dentro do sistema.

Severidade 3 Falha que n&do impossibilita 0 uso do sistema.

5.1.1.9.4. A solicitacdo de suporte devera ser realizada através de sistema de
chamadas disponibilizado pela Contratada.

5.1.1.9.5.  As atualizacdes e manutencdes do sistema deverdo ser prorrogadas e
poderdo ser realizadas remotamente.

5.1.1.9.6. A Contratada devera fornecer quando solicitado pelo Contratante, o
namero de horas especificada (20.000 horas de analista para desenvolvimento, BPM
e criagcdo de workflow) personalizacdo da solucdo fornecida, com intuito de incluir
novas funcionalidades/customizagdes, conforme demanda a ser mapeada no
decorrer do contrato.

5.1.1.9.7. O servico de locacdo de solucdo tecnolégica para gestdo de
documentos fisicos e digitais — ECM ICP — BRASIL e gestdo de processos (BPM),
contemplam na totalidade a execugdo dos servicos descritos neste termo de
referéncia, incluindo suporte, manutencao e garantias.

5.1.1.9.8. Os pagamentos da locacdo solucdo, bem como a manutencdo e
suporte da solugcédo serdo realizados apés a instalacdo e configuracdo da solucéo
tecnoldgica e apos a concluséo das seguintes etapas:

5.1.1.9.9. ETAPA 1> Diagnéstico situacional, ETAPA 2 > Elaborar uma Politica
Documental Corporativa, ETAPA 3 > Elaborar Plano de Classificacdo de
Documentos, Plano de Arquivo, Procedimentos Operacionais e Tabela de
Temporalidade e Destinacdo de Documentos — TTDD e ETAPA 4 > Elaborar

Vocabuléario Controlado.
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6. GESTAO DO CONTRATO

1.1.14. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

1.1.15. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do
contrato, o cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

1.1.16. As comunicagfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

1.1.17. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocéao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

1.1.18. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacfes acerca
das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

1.1.19. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s)
fiscal (is) do contrato, indicado (s) no topico “INDICAGAO DO FISCAL DO
CONTRATO” do Apéndice | — Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de
Referéncia. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

1.1.20. O gestor do contrato, indicado (s) no topico “INDICAGAO DE GESTOR
DA CONTRATACAO” do Apéndice | — Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste
Termo de Referéncia , coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos o0s registros formais da execucdo no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢co, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagfes contratuais, elaborando relatério
com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

1.1.21. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais

do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as
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medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

1.1.22. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cbes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara
os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa
no relatdrio de riscos eventuais.

1.1.238. O gestor do contrato emitirhA documento comprobatério da avaliagdo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacoes.

1.1.24. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacédo para fins de aplicacdo de sancdes, a
ser conduzido pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

1.1.25. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacfes
sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.
1.1.26. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor
de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIC;AO E PAGAMENTO

1.1.27. Os critérios de avaliacdo e pagamentos utilizados serdao equivalentes a
medicdo contendo a quantidade de cada item executado multiplicado pelo valor
unitario a cada 30 (trinta) dias de prestacao dos servicos.

1.1.28. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco)
dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art.
140, 1, a, da Lei n°® 14.133, de 2021).

1.1.29. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de
comunicacdo de cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao

dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art140
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1.1.30. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de carater técnico.

1.1.31. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do
objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater administrativo.

1.1.32. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento
provisorio sob o ponto de vista técnico e administrativo.

1.1.33. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacbes da
execucao do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigcos realizados em consonancia com os indicadores previstos,
gue podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.1.1.1. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega
do dltimo;

7.1.1.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execuc¢do ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo néo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.1.1.3. A fiscalizagdo nado efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢do de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de
2021)

7.1.1.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a

conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugcbes
exigiveis.

7.1.1.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na

proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art119
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1.1.34. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo
Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias
na execuc¢do do contrato, em relacdo a fiscalizagéo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessérios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

1.1.35. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo o0s seguintes
procedimentos:

7.1.1.6. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obriga¢des, conforme regulamento.

7.1.1.7. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo
apresentada pela fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacéo
e 0 pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando
a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.1.1.8. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatérios e documentacfes apresentadas; e
7.1.1.9. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizagéo.

7.1.1.10. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacéo e gestéo.

7.2. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,

gualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de

2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.
7.3. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucao, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento

de cobranca.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
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7.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execucéo do contrato.

1.1.36. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra
o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis
por igual periodo.

1.1.37. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos casos de contratagdes decorrentes
de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso 1l do art. 75
da Lein®14.133, de 2021.

1.1.38. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota

Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necesséarios e essenciais do

documento, tais como:

7.4.1.1. O prazo de validade;

7.4.1.2. A data da emisséo;

7.4.1.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.4.1.4. O periodo respectivo de execucao do contrato;

7.4.1.5. O valor a pagar; e

7.4.1.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

1.1.39. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia

gue impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacéao da
regularizacdo da situacéo, sem 6nus a contratante;
1.1.40. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagcdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.
1.1.41. A Administragéo devera realizar consulta para:
a)Verificar a manutencao das condigcbes de habilitacdo
exigidas no edital,
b) Identificar possivel raz&o que impeca a participacdo em
licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
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contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias

impeditivas indiretas.
1.1.42. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
1.1.43. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o0 contratante devera comunicar aos 0Orgdos responsaveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
1.1.44. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo

correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

1.1.45. Havendo a efetiva execugdo do objeto, 0os pagamentos seréo
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o
contratado néo regularize sua situagao.

1.1.46. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis,
contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secéo anterior.

1.1.47. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPC-A de correcao
monetaria.

1.1.48. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

1.1.49. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancéria para pagamento.

1.1.50. Quando do pagamento, serd efetuada a retencéo tributaria prevista na
legislag&o aplicavel.

7.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serado retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais

estabelecidos na legislacédo vigente.
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7.6. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerA a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento
ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
1.1.51. A presente contratacdo n&o permite a antecipagao de pagamento.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO
1.1.52. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento
de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o
do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.
1.1.53. A opcéo para a contratacdo ser homologada pelo Menor Preco Global
se da diante da necessidade da minimizar os riscos de percas de informac¢des por
ocasidao do manuseio por prestadores de servigcos distintos. Também ocorre 0 risco
de danificar os documentos a serem digitalizados.
8.1.2. Outro ponto importante é a logistica do servico. A exemplo, se duas empresas
executassem cada uma a digitalizacdo de um tipo de péagina (A3 ou A4), um
processo que contivesse na sua integra esses dois tipos de paginas demandaria
uma agao conjunta das contratadas, o que implicaria na integracao de metodologias,
equipamentos e de softwares de armazenamento e gerenciamento, além de dificultar
a mensuracdo dos servicos. Como um unico fornecedor responsavel por todas as
etapas do processo de digitalizacéo e indexacdo de documentos, € possivel alcancar
maior eficiéncia operacional. A empresa contratada pode coordenar melhores suas
equipes e recursos, garantindo a conclusdo do projeto dentro dos prazos estipulados
e com a qualidade exigida.

8.1.3. Considerando que administrar um contrato Unico € mais simples e
eficiente do que gerenciar contratos multiplos com diferentes
fornecedores. Isso facilita o acompanhamento do cumprimento
contratual, a avaliagdo de desempenho e a melhoria de eventuais
corregdes ou ajustes.

8.1.4. Considerando que a administracdo tem grande preocupagdo com a
execucdo e protecdo dos dados a serem digitalizados, a adocdo da

homologacdo de forma Global, mostra ser o mais adequado. Com a
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desta forma, a responsabilidade pelos servicos contratados &
centralizada em um unico fornecedor. Isso reduz a complexidade na
resolucéo de problemas e atribui claramente a responsabilidade em caso
de falhas ou irregularidades. Além disso, a empresa contratada sera
integralmente responsavel pela conformidade com a LGPD, mitigando
riscos associados ao tratamento inadequado de dados pessoais.
8.14.1. Um danico fornecedor pode implementar e monitorar de forma mais
eficaz as medidas de seguranca necesséarias para proteger os dados durante o
processo de digitalizacdo, indexacdo e o gerenciamento eletrénico de documentos,
conforme exigido pela LGPD. A centralizacdo dos servigcos permite uma abordagem
mais integrada e coerente para a protecado de dados, reduzindo o risco de brechas
de segurancga.
8.1.4.2. A contratacdo de uma Unica empresa especializada garante que todos
0S requisitos legais e normativos, incluindo aqueles estabelecidos pela Lei
14.133/2021 e pela LGPD, sejam atendidos plenamente. A empresa selecionada
serd responsavel por garantir a conformidade em todas as fases do processo,
proporcionando maior seguranca juridica para o municipio.
8.1.4.3. Também, ao homologar o objeto pelo Menor Preco Global, obtém-se
uma economia de escala, considerando que o contratado pode oferecer um precgo
menor para realizacdo da digitalizacéo se ele tiver a expectativa de executar uma
guantidade maior de documentos.
8.1.4.4. Por fim, a homologacdo global permite um planejamento mais
detalhado e uma execucdo mais coordenada do projeto. O fornecedor Unico pode
desenvolver um cronograma abrangente e alocar recursos de maneira otimizada,
garantindo que todas as fases do projeto sejam realizadas de forma eficiente e
dentro dos prazos estabelecidos.
8.1.4.5. No caso especifico, a realizacdo da licitacdo por item poderia trazer
prejuizo aos cofres publicos além de estar propenso da configurar uma ineficiéncia
pela administracdo publica local, tendo que se considerar que o objeto da pretendida
prestacdo de servigos devera ser realizado com o fornecimento de materiais.
8.1.4.6. Considerando a excepcionalidade do critério de adjudicacdo por lotes
ou grupo de itens, por representar restricio a ampla participacdo de licitantes,
entendeu o TCU que:
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“(...) em licitacdes para registro de precos, € obrigatéria a adjudicacao por

item como regra geral, tendo em vista o objetivo de propiciar a ampla

participacdo de licitantes e selecdo das propostas mais vantajosas. A

adjudicacdo por preco global é medida excepcional que precisa ser

devidamente justificada, além de ser incompativel com a aquisicdo futura
por itens." (Acérdao 757/2015)
1.1.54. O regime de execucdo do contrato serd de Empreitada por Preco

global.

9. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

1.1.55. HABILITACAO JURIDICA

9.1.1.1. Empreséario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.1.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

9.1.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.1.1.4. Sociedade empreséaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucéo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.1.1.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério
de seus administradores;

9.1.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou

empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
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Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz

9.1.1.7. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.1.1.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas
as alteracdes ou da consolidagao respectiva.

1.1.56. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

9.1.1.9. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.1.1.10. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.1.1.11. Prova de regularidade com a Fazenda ou Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
9.1.1.12. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede

do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.1.1.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o
(FGTS);
9.1.1.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do

Trabalho, mediante a apresentacédo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.1.1.15. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais ou
Municipais relacionados ao objeto contratual, deverda comprovar tal condigédo
mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.1.1.16. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que

pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
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Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos

cadastros de contribuintes estadual e municipal.

1.1.57. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

9.1.1.17. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor; (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

1.1.58. QUALIFICACAO TECNICA

9.1.1.18. Apresentar atestado (s) de capacidade técnica em nome da licitante,

emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, em que conste a prestacao
de servicos pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos do

objeto da presente licitacdo. O atestado deve conter:

9.1.1.19. Digitalizagdo de documentos nos formatos licitados;

9.1.1.20. Fornecimento de software de gerenciamento eletrénico de documentos;
9.1.1.21. Carimbo do tempo ACT ICP Brasil

9.1.1.22. O (s) atestado (s) deverdo ser apresentados em papel timbrado,

comprovando a execucao satisfatoria de servicos com o objeto desta licitacao,
indicando nome da empresa, nome do responsavel técnico da empresa na prestacédo
dos servicos, endereco do contratado, nimero de processo e modalidade de
contratacdo, contrato administrativo, de forma a permitir possivel diligéncia para
esclarecimentos.

9.1.1.23. Comprovacdo do licitante de possuir em seu quadro de funcionérios,
colaboradores ou sécios, na data prevista para entrega da proposta:

a) Profissional de nivel superior reconhecido com graduacdo em entidade

de educacdo com certificacdo reconhecida pelo MEC em

Administracdo, Arquivologia e/ou Biblioteconomia, devidamente

registrado no conselho profissional competente, quando for o caso,
detentor de atestado de responsabilidade técnica por execucdo de
servico de caracteristicas semelhantes, para fins de contratacéo.

b) Profissional de nivel superior com especializacdo (pés graduacdo ou

mestrado) em entidade de educacao reconhecida pele MEC, em curso

com certificacdo em protecdo e sequranca de dados a fim de atender
a Lei 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados., devidamente

registrado no conselho profissional competente, quando for o caso,

detentor de atestado de responsabilidade técnica por execucédo de

servigo de caracteristicas semelhantes, para fins de contratacao.
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a comprovacdo de vinculo dos profissionais poderad ser feita por meio da

apresentacdo de coOpia da carteira de trabalho (CTPS), ou do contrato social da

licitante em que conste o profissional como sdcio, ou de contrato de prestacdo de

servico
9.1.1.24. O(s)s profissional(is) indicado(s) pela licitante para fins de

comprovacdo da capacitacao técnico-profissional deverdo participar diretamente do
servigco objeto da licitacdo, o qual tera a respectiva Declaragdo de Acervo Técnico,
emitida em seu nome, admitindo-se a substituicdo por profissional de experiéncia
equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administracao.

1.1.59. Comprovacao de Registro e Quitacdo da licitante e de seu responsavel
técnico junto ao CRA (Conselho Regional de Administracdo), em plena validade.
9.1.2. Comprovacdo de gue a licitante implementou ou estd implementando a

LGPD a Pessoa Juridica de Direito Publico ou Privado dentro do territorio

nacional.

9.1.3. Poderdo ser somados o0s quantitativos de atestados distintos, sendo
considerado o conjunto, com vistas a atestar a capacidade operacional da empresa
para desempenho de atividade pertinente e compativel com objeto da Licitac&o.
1.1.60. O Pregoeiro podera solicitar, mediante diligéncia, que o licitante
apresente para comprovacgao do disposto acima:

a) Copia de contrato de prestacdo de servicos ou instrumento equivalente,
referente ao documento apresentado pelo Licitante, para comprovacéo da
aptidao;

b) Notas Fiscais referentes a prestacdo dos servigos;

1.1.61. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentacdo complementar:

9.1.3.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos
exigidos para a contratacao e que executardo o contrato, com as respectivas atas de
inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, 882° a 6°
da Lein. 5.764, de 1971;

9.1.3.2. A declaragédo de regularidade de situagédo do contribuinte individual —
DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

9.1.3.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao numero de

cooperados necessarios a prestacao do servico;
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9.1.3.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
9.1.3.5. A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte
dos cooperados que executardo o contrato;
9.1.3.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica
da cooperativa:
a) Ata de fundacéo;
b) Estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou,
c) Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia;
d) Editais de convocacdo das trés Ultimas assembleias gerais
extraordinarias;
e) Trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato
em assembleias gerais ou nas reunifes seccionais; e
f) Ata da sessdo que o0s cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da licitacéo; e
9.1.3.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o
art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracédo, sob as penas da lei, de que tal

auditoria nao foi exigida pelo 6rgéao fiscalizador.

10.ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

1.1.62. O valor estimado para o certame devera ter carater sigiloso e sera
disponibilizado exclusiva e permanentemente aos 6érgaos de controle externo e
interno, conforme inciso | do artigo 24 da lei n°® 14.133/21.

10.1.1. A divulgacdo do orcamento estimado, antes da apresentacdo das
propostas pelas empresas licitantes, pode gerar o risco de ancoragem das propostas
ao preco médio, uma vez que conhecimento prévio do valor estimado pode
influenciar as empresas a ajustarem suas propostas para valores proximos ao
estimado, limitando a competicdo e a possibilidade de a Administracdo Publica obter
propostas mais vantajosas.

10.1.2. Também pode haver perda de eficiéncia na contratacdo, uma vez que a
divulgagéo do orgamento pode levar as empresas a concentrarem seus esforgos em
atender ao valor estimado, em vez de buscar a solu¢cdo mais eficiente e inovadora
para a necessidade da Administracao.

10.1.3. Diante das razdes acima expostas, pode ocorrer prejuizo ao interesse

publico com a falta de competicdo e a busca por solu¢cdes menos eficientes podem
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resultar em um contrato menos vantajoso para a Administracdo Publica, com um
custo-beneficio inferior ao desejavel.

10.1.4. Diante do exposto, e considerando 0s riscos e requisitos mencionados,
entende-se que a manutenc¢ao do sigilo do orcamento estimado para a contratacéo
dos servicos de digitalizacdo de documentos € fundamental para garantir a eficiéncia

do processo licitatorio e a obtencéo da proposta mais vantajosa para a Contratante.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

1.1.63. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento da Contratante.

11.1.1.1. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera
indicada apOs aprovagdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos

correspondentes, mediante apostilamento.

12. RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DA CONTRATADA

1.1.64. A Contratada devera atender e garantir todos os servigcos e obrigacdes
constantes no item 4.3 e subitens seguintes.

1.1.65. A CONTRATADA devera utilizar o niumero minimo de 01 (um) técnico
para execucdo dos servicos objeto deste contrato, garantindo durante toda a
vigéncia a capacidade técnica de seus profissionais. Ndo serd permitida a
terceirizacdo dos servicos técnicos sem a concordancia expressa da
CONTRATANTE.

1.1.66. A CONTRATADA, nao obstante o software de gerenciamento de
arquivo, devera disponibilizar a contratada todos os documentos digitalizados em
formato PDF em um HD Externo, com o mesmo sistema de organizacdo do
software, facilitando o acesso aos documentos digitalizados.

1.1.67. A CONTRATADA devera utilizar o niumero minimo de 01 (um) técnico
com experiéncia comprovada em LGPD para execucado dos servicos objeto deste
contrato, garantindo durante toda a vigéncia a capacidade técnica de seus
profissionais. Nao serd permitida a terceirizacdo dos servicos técnicos sem a
concordancia expressa da CONTRATANTE.

1.1.68. O Contratante podera solicitar a disponibilizacéo, pela empresa de mais

profissionais técnicos, com o objetivo de garantir maior celeridade aos servigos
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prestados, realizando a gestdo dos servicos, com o0 objetivo de eficientizar a
execucao do mesmo.

1.1.69. Os profissionais técnicos disponibilizados pela empresa serao
contratados pela propria empresa, se incumbird das questbes trabalhistas
pertinentes, sendo que, a prestacdo dos servicos para o cumprimento do objeto
deste contrato sera solicitada por més.

1.1.70. O campo quantitativo para a contratacdo de mais profissionais técnicos,
além do oferecido pela contratada, serd o nimero de contratacdes possibilitadas
durante toda a vigéncia do contratado, sendo cada namero correspondente a um
més de servico.

1.1.71. A Contratada devera assegurar a guarda e conservacdo dos
documentos armazenados, tomando todas as medidas necessérias para evitar
danos fisicos, extravio ou qualquer outra forma de comprometimento dos
documentos.

1.1.72. A Contratada deve fornecer relatérios peridédicos sobre o estado de
conservagao dos documentos, o funcionamento dos sistemas de monitoramento e
arquivo, bem como sobre qualquer incidente ocorrido no galpéo.

1.1.73. A Contratada devera manter um registro a pessoal atualizado de todas
as pessoas autorizadas acessar o galpao.

1.1.74. Qualquer acesso de pessoal ndo autorizado devera ser imediatamente
comunicado a Contratante.

1.1.75. A ativacdo da solucdo adquirida devera ser realizada em até 10 (dez)
dias a contar da data de recebimento da ordem de servicos, devendo estar o
ambiente preparado nao s6 para receber as primeiras parametrizacdes que serao
base de uso, mas bem como suportar a capacitacao dos servidores.

1.1.76. Durante toda vigéncia contratual a Contratada deverd manter ativos 0s
ambientes de homologacao e producéo que serdo ativados.

1.1.77. Fica a cargo da Contratada a realizacdo de todas as parametrizacdes
técnicas para funcionamento da solucdo ofertada.

1.1.78. A parametrizacdo operacional da solugdo adquirida sera realizada com
planejamento entre o Contratante e a Contratada.

1.1.79. A Contratada devera parametrizar o ambiente de homologacéo com as

mesmas caracteristicas técnica do ambiente de producéo.
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1.1.80. O ambiente de homologacdo podera ser usado para testes e
treinamentos.
1.1.81. Devera ser feita a parametrizacdo base no sistema e personalizacéo da
interface do sistema, conforme a seguir:
a) Cor do tema predominante;
b) Personalizacdo de URL do software para que ele funcione na propria URL
do CONTRATANTE: (site do municipio).
c) Brasaol/logo;
d) Modelo de papel timbrado;
e) Custo da impressédo/copia no local para calculo de potencial de economia
em impressoes;
f) Customizacdo do e-mail de boas-vindas para cadastros externos/central de
atendimento.
1.1.82. Da Operacéo Assistida do Software de Workflow:
12.1.1. A Operagao Assistida consiste na orientagdo e acompanhamento dos
profissionais da Contratante na fase inicial da utilizacdo da solugdo adquirida no
ambiente de producéo.
12.1.2. A Operacdo Assistida sera iniciada a partir da data de inicio da
operacédo da solucao adquirida.
12.1.3. Durante o periodo de Operacdo Assistida, a Contratada devera prover
aos usuarios do sistema suporte funcional e técnico na sua operacgao.
12.1.4. Entende-se por suporte funcional e técnico, a execucdo das seguintes

atividades pela Contratada:

12.1.4.1. Apoio as Unidades Gestoras da Contratante na operacédo da solucdo
adquirida;
12.1.4.2. Correcéo de todo e qualquer erro que seja detectado no sistema e nas

rotinas e interfaces implementadas pela Contratada;

12.1.4.3. Execucdo das parametrizacdes e ajustes identificados por parte da
Contratante,
12.1.5. Todos o0s custos para a realizacdo da Operacdo Assistida,

deslocamentos, estadias e outros serdo de responsabilidade da Contratada nao

atribuindo 6nus a Contratante exceto a taxa de instalagao prevista.
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1.1.83. ApoOs a ativacdo da solucdo adquirida, a Contratada sera responsavel
pela capacitacdo inicial dos usuarios, presencialmente na sede do municipio com
carga horaria de no minimo 20 (vinte) horas.

1.1.84. A Contratada devera promover novos treinamentos, sempre que forem
realizados ajustes relevantes no software que alterem operacionalmente
funcionalidades pré-existentes ou acrescentem funcionalidades novas.

1.1.85. O ndo cumprimento das clausulas estabelecidas no presente Termo de
Referéncia acarretard na aplicacdo de penalidades conforme previsto em contrato,
incluindo, mas néo se limitando a multas e rescisédo contratual.

13.APENDICES E ANEXOS

1.1.86. Constitui apéndice e parte integrante do presente Termo de Referéncia,
independente da sua transcri¢ao:

13.1.1.1. Apéndice | — Estudo Técnico Preliminar;

Diamantina/MG, 14 de fevereiro de 2025.

Daniela de Souza Garcia
Auxiliar Administrativa do CIM JEQUITINHONHA
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ANEXO I
MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECO

PROCESSO LICITATORIO N° 011/2025
PREGAO ELETRONICO N° 007/2025
PARTES:

CONTRATANTE:

O Consorcio Integrado Multifinalitario do Vale do Jequitinhonha - CIM
JEQUITINHONHA, inscrito no CNPJ sob o n° 22.835.076/0001-70, com endereco a
Rua Zeca Bruno n° 131, Bairro Cazuza, Diamantina/MG, neste ato representado
pelo seu Secretério Executivo, Sr. Antdnio Vicente de Souza, portador do CPF N°
032.812.776-08.

FORNECEDOR REGISTRADO:

, com sede na , n°

— Bairro , ha cidade de , CEP
XXXXXXXXX — UF, inscrita no CNPJ/MF N. XX XXX.XXX/XXXX-XX, neste ato
representada pelo seu , senhor ,

portador do CPF N. XXX.XXX.X, E-MAIL INSTITUCIONAL:

Pela presente Ata de Registro de Precos entre as partes acima qualificadas, é
firmada e ajustada, a aquisicdo constante no objeto do PREGAO ELETRONICO n°
007/2025, Processo Administrativo n° 011/2025, mediante o disposto na Lei n°

14.133/21 e alteracdes posteriores, em conformidade com as clausulas que seguem:
CLAUSULA PRIMEIRA — DA DOCUMENTACAO

1.1 - Fazem parte integrante da presente Ata de Registro de Precos, independente
de transcricdo, o Edital, seus anexos e todos os demais documentos referentes ao
objeto do referido Processo supracitado, que ndo contrariem o disposto neste
instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1 - Constitui 0 objeto do presente instrumento o Registro de preco “Contratacao de
solucéo integrada para manutencéo de servigcos administrativos da Contratante em
conformidade com a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD)” para os Municipios

que fazem parte integrante do Consércio CIM — JEQUITINHONHA, conforme
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quantidades e especificacdes constantes indicados na CLAUSULA TERCEIRA deste
instrumento e no Edital do Pregao Eletronico supracitado.

2.2 — A prestacao dos servigos/fornecimento, deve ocorrer em estrita conformidade
com o termo de referéncia, anexo do edital e demais anexos que fazem parte
integrante deste instrumento, independente de transcricéo.

2.2.1. O registro de precos ndo obrigara o Consorcio a contratar em sua totalidade,
sendo que as contracdes se dardo de acordo com a demanda do municipio
contratante, ou seja, de forma parcelada.

PARAGRAFO UNICO: Toda e qualquer alteracdo no objeto somente podera ser
efetivada mediante prévia e expressa autorizacao por escrito do Consoércio.
CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO REGISTRADO

3.1 - Conforme proposta final da empresa adjudicataria do certame, o valor para o
fornecimento do objeto da presente ata de registro de precos ocorrera conforme o

valor unitario abaixo discriminado, com validade pelo prazo de um ano:

VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO ONT UNID UNITARIO TOTAL

1

3.2 - No preco registrado estdo incluidos todas e quaisquer despesas diretas ou
indiretas que venham a incidir sobre os mesmos, bem como o custo de transporte,
materiais, instalacdo, perdas, mao de obra, equipamento, encargos tributarios,
trabalhistas e previdenciarios, além dos necessarios e indispensaveis a completa

execucao do objeto.
CLAUSULA QUARTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1 - Os recursos necessarios ao cumprimento do presente instrumento correrdo por
conta do recurso indicado na ordem de compra, do municipio Contratante.
CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO E DAS CONDI(;OES DE ENTREGA DO
OBJETO

5.1 - Todas as condi¢gbes da prestacao dos servigos estdo dispostas no Termo de

Referéncia do referido processo, que faz parte deste instrumento.

CLAUSULA SEXTA — DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

6.1 - O prazo de validade da Ata de Registro de Precos sera de 01 (um) ano,
contado a partir da data de assinatura, podendo ser prorrogado por igual periodo nos
termos do art. 84 da Lei n°® 14.133/21.
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6.1.1 - A vigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos sera
definida nos instrumentos convocatoérios, observado o disposto no art. 105 da Lei n°
14.133/21.

6.1.2 - O contrato decorrente do Sistema de Registro de Pre¢os devera ser assinado
dentro do prazo de validade da ata de registro de precos.

6.2 - Se o Fornecedor Registrado deixar de realizar o fornecimento dentro das
especificacdes estabelecidas, sera responsavel pela imediata substituicdo ou troca
do objeto rejeitado e o tempo despendido podera ser computado para aplicagdo das
penalidades previstas neste instrumento.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DO FORNECEDOR REGISTRADO

7.1 - Além das obrigacdes legais, regulamentares e das demais constantes deste
instrumento e do Termo de Referéncia, obriga-se, ainda, a vencedora a:

7.1.1 — Informar o E-MAIL INSTITUCIONAL: E dever da empresa
vencedora/contratada manter durante o periodo de vigéncia do contrato, e-malil
institucional, oficial, atualizado, vigente e operacional, para executar 0s contatos
oficiais com o Consorcio, para realizagcdo de contratos, adendos, renovacoes,
notificacdes, oficios e todos demais atos administrativos.

7.2 - Assinar a Ata de Registro de Precos no prazo estabelecido no item DAS
CONDIQ()ES PARA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
constante do Edital.

7.3 - Efetuar a prestacdo dos servicos/fornecimento licitado na forma do termo de
referéncia, juntamente com a emissédo da ordem de servicos.

7.3.1 - O recebimento dos servigos/fornecimento sera provisorio para posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacdes do Pregéo e da proposta.
7.3.2 - O pedido de prorrogacao de prazo para entrega dos servicos/fornecimento
somente sera conhecido pelo municipio contratante, caso o0 mesmo seja
devidamente fundamentado e entregue no setor indicado pelo mesmo, antes de
expirar o prazo contratual inicialmente estabelecido.

7.4 - Garantir os servigos/fornecimento contra defeitos e também, contra vicios,
defeitos ou incorregdes, resultantes da realizacao.

7.4.1 — Prestar os servicos de primeira qualidade, considerando-se como tais
agueles que atendam satisfatoriamente os fins aos quais se destinam, devendo

atender as especificacdes e detalhamento contidos no Termo de Referéncia.
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7.5 - Arcar com todos o0s 0Onus necessarios a completa prestacdo dos
servicos/fornecimento, considerando-se como tal a disponibilizacdo, nos locais
indicados pelo Municipio Contratante, conforme quantitativos adjudicados, tais como
transporte, encargos sociais, tributos e outras incidéncias, se ocorrerem.

7.6 - Substituir, no prazo estipulado no Termo de Referéncia, o0s
servigcos/fornecimento que estiverem em desacordo com as condicdes necessarias
estabelecidas neste instrumento.

7.7 - Refazer, ainda, por outro de qualidade, todo servigo/fornecimento feito de
maneira insatisfatoria.

7.8 - Assumir inteira responsabilidade pela efetiva entrega do objeto licitado e efetua-
la de acordo com as especificagbes e instrucdes deste Instrumento e seus anexos,
sendo que todos os custos deverédo ser arcados pela fornecedora.

7.9 - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, o objeto deste instrumento, em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes, resultantes da prestagao dos servicos, num prazo estipulado no Termo
de Referéncia, salvo quando o defeito for, comprovadamente, provocado por uso
indevido, sendo que o tempo extra despendido podera ser computado para
aplicacao das penalidades previstas neste instrumento.

7.10 - Cumprir rigorosamente com o disposto no Edital e demais anexos.

7.11 - Manter durante a execucao deste contrato todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacao.

7.12 - Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer a¢des, demandas,
custos e despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de
seus empregados e prepostos, obrigando-se outrossim por quaisquer
responsabilidades decorrentes de acfes judiciais movidas por terceiros, que lhe
venham a ser exigidas por forca da Lei, ligadas ao cumprimento do presente
Instrumento.

7.13 - Responder por danos materiais ou fisicos, causados por seus empregados,
diretamente ao CIM JEQUITINHONHA ou ao municipio contratante ou a terceiros,
decorrente de sua culpa ou dolo.

7.14 - Cumprir as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas, conforme art. 63, inciso 1V, da Lei Federal n°® 14.133/21.

7.15 - Em tudo agir segundo as diretrizes do Consorcio.
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7.16 - Estar ciente da matriz de risco apresentada no Termo de Referéncia contido
no Anexo | do Edital de Convocacéao.

CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1 - O regime juridico desta contratacdo confere ao contratante as prerrogativas do
rt. 104 da Lein® 14.133/21.

8.2 - Constituem obrigacées do CONTRATANTE, além da constante do art. 115 da
Lei n°® 14.133/21, as especificadas no Edital.

8.3 - Acompanhar, fiscalizar e avaliar a execucao do objeto desta Ata de registro de
preco;

8.4 - Emitir as ordens de fornecimento ao Fornecedor contratado, de acordo com as
necessidades, respeitando os prazos para atendimentos;

8.5 - Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pelo Fornecedor Registrado;

8.6 - Efetuar o pagamento na forma ajustada no Edital e neste Instrumento;

8.7 - Cumprir com as demais obriga¢gbes constantes no Edital e outras previstas no
Contrato/Ata de Registro de Preco.

CLAUSULA NONA - DA FISCALIZAGCAO

9.1 — A prestacédo dos servicos e o cumprimento do disposto neste instrumento seréo
fiscalizados pelo CONTRATANTE, que acompanhard os servicos/fornecimento
realizados, de acordo com o determinado, controlando os prazos estabelecidos e
apresentacao de documentos fiscais, notificando a empresa vencedora a respeito de
quaisquer reclamacdes ou solicitagcdes havidas.

9.2 - Resguardada a disposicédo do subitem precedente, a fiscalizacdo representara
0 CONTRATANTE e tera as seguintes atribuicfes:

a) Receber os servicos/fornecimento, verificando a sua conformidade com as
especificacdes estabelecidas e da proposta, principalmente quanto ao ofertado,
quantidade, marca (se for o caso), etc.;

b) Assegurar a empresa vencedora acesso as suas dependéncias, por ocasiao da
prestacao dos servigos/fornecimento;

c) Agir e decidir em nome do CONTRATANTE, inclusive, para rejeitar a(s) servico(s)
fornecido(s) em desacordo com as especificagcoes exigidas;

d) Comunicar oficialmente a empresa vencedora quanto a rejeicdo na entrega do(s)

servigco(s) /fornecimento, devidamente motivado e justificado.
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e) Certificar a Nota Fiscal correspondente somente apos a verificacdo da perfeita
compatibilidade entre o(s) servico(s) /fornecimento entregue(s) ao que foi solicitado;
f) Exigir da empresa vencedora o cumprimento rigoroso das obrigagbes assumidas;
g) Sustar o pagamento de faturas no caso de inobservancia, pela empresa
vencedora, de condi¢des previstas neste instrumento;

h) Transmitir ordens e instrucfes, verbais ou escritas, a empresa vencedora, no
tocante ao fiel cumprimento do disposto neste instrumento;

i) Solicitar a aplicacdo, nos termos deste instrumento, de multa(s) a empresa
vencedora;

j) Instruir o(s) recurso(s) da empresa vencedora no tocante ao pedido de
cancelamento de multa(s), quando essa discordar do CONTRATANTE;

k) No exercicio de suas atribuicfes fica assegurado a fiscalizacao, sem restricdes de
qualquer natureza, o direito de acesso a todos os elementos de informacdes
relacionados com o objeto deste instrumento, pelos mesmos julgados necessarios.
CLAUSULA DECIMA — DO PAGAMENTO

10.1 - O pagamento pela efetiva prestacdo dos servigos/fornecimento deste
instrumento sera efetuado até o 30° (trigésimo) dia ap6s a apresentacao
documentos fiscais, a CONTRATADA, através da Tesouraria, mediante
apresentacdo da Nota Fiscal correspondente, com a aceitacdo e atesto do
responsavel pelo recebimento do mesmo, observando-se ainda a ordem cronolégica
de pagamentos, nos termos do art. 141 da Lei n° 14.133/21.

10.1.1 - A Nota Fiscal correspondente devera ser entregue pela CONTRATADA
diretamente ao responsavel pela fiscalizacdo que somente atestara o recebimento e
liberard a Nota Fiscal para pagamento quando cumpridas, pela CONTRATADA,
todas as condicbes pactuadas.

10.1.2 - A contagem para o 30° (trigésimo) dia, previsto no caput, sO iniciar-se-a
apos a aceitacao e liquidacdo do objeto pela fiscalizacdo do Municipio Contratante e
cumprimento pela empresa de todas as condi¢cdes pactuadas.

10.1.3 - Para execucgéo do pagamento, CONTRATADA devera fazer constar na Nota
Fiscal correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legivel, em nome do
Municipio Contratante, informando o numero de sua conta corrente e Agéncia

Bancaria, bem como o numero da Ordem de Compra.
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10.1.4 - Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impecam a liquidacéo da
despesa, aquela sera devolvida a CONTRATADA e o pagamento ficara pendente
até que o mesmo providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-4 ap0s a regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo do
documento fiscal, ndo acarretando quaisquer 6nus ao contratante.

10.2 - A critério do Contratante poderdo ser descontados dos pagamentos devidos,
0s valores para cobrir despesas com multas, indeniza¢des a terceiros ou outras de
responsabilidade da CONTRATADA.

10.3 — O Municipio Contratante podera sustar todo e qualquer pagamento do preco
ou suas parcelas de qualquer fatura apresentada pela CONTRATADA caso
verificadas uma ou mais das hipéteses abaixo e enquanto perdurar o ato ou fato sem
direito a qualquer reajustamento complementar ou acréscimo, conforme enunciado:
a) A CONTRATADA deixe de acatar quaisquer determinacdes exaradas pelo 6rgao
fiscalizador do Municipio Contratante.

b) Nao cumprimento de obrigacdo assumida, hipétese em que o pagamento ficara
retido até que a CONTRATADA atenda a clausula infringida.

c) A CONTRATADA retarde indevidamente a execucdo do objeto ou paralise os
mesmos por prazo que venha a prejudicar as atividades do Municipio Contratante.

d) Débito da CONTRATADA para com o Municipio Contratante quer proveniente da
execucao deste instrumento, quer de obrigacdes de outros contratos.

e) Em qualquer das hip6teses previstas nos paragrafos acima, ou de infracdo as
demais clausulas e obrigac@es estabelecidas neste instrumento.

10.4 - As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo por conta das dotagbes do
ano 2025 e dos anos subsequentes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO RECEBIMENTO

11.1 - O recebimento do objeto se dara da seguinte forma:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel pela fiscalizagdo, com
verificagéo posterior da conformidade do servico com as exigéncias contratuais;

b) definitivamente, pelo gestor do contrato ou da comissdo designada pela
autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das

exigéncias contratuais.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DO REAJUSTAMENTO

12.1 - Conforme as normas financeiras vigentes, ndo havera reajustamento de
precos, no prazo inferior a 01 (um) ano, podendo apdés o 13° més o preco ser
reajustado atraves do indice IGPM publicado pela FGV.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO ACRESCIMO E SUPRESSAO

13.1 - E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela Ata de Registro de
Precos, inclusive o acréscimo de que trata o art. 125 da Lei n® 14.133/21.
CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS
PRECOS REGISTRADOS

14.1 - Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia
de eventual reducédo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo
dos servicos, nas seguintes situagoes:

a) em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucao da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso |l
do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

b) em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos
legais ou superveniéncia de disposicfes legais, com comprovada repercussao sobre
0S precos registrados;

14.2 - A solicitacdo de alteracdo de precos visando o restabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro, devera ser formalizado por escrito e devidamente motivado e
justificado, devendo ainda o Fornecedor Registrado comprovar o aumento ou
reducdo dos precos.

14.2.1 - A resposta para o pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-
financeiro sera de até 10 (dez) dias Uteis apds seu protocolo.

14.2.2 — Durante o periodo de analise do pedido, o Fornecedor registrado € obrigado
a prestar os servicos pelo preco pactuado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1 - Das infragcfes e sancdes aplicaveis aos contratados quando:

a) Dar causa a inexecucdo parcial do contrato:

| — Adverténcia,

b) Dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano ao Consorcio
ou ao Contratante, ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo:

| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;
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Il - Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2 (dois) anos.

c) Dar causa a inexecucéo total do contrato:

| - Multa no percentual de 20% do valor contratado;

II - Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2 (dois) anos.

d) Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado:

| - Multa no percentual de 20% do valor contratado;

Il - Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 3 (trés) anos.

e) Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza:

| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4 (quatro)
anos.

f) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo:

| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4 (quatro)
anos.

g) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013:

| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4 (quatro)
anos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO CANCELAMENTO DO REGISTRO

16.1 - O fornecedor tera seu registro cancelado quando:

16.1.1 - Descumprir as condi¢Oes da ata de Registro de Precos;

16.1.2 - Nao retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente, no
prazo estabelecido pela Administracao, sem justificativa aceitavel;

16.1.3 - Nao aceitar reduzir 0 seu preco registrado, na hipétese de este se tornar
superior aqueles praticados no mercado e estiverem presentes razdes de interesse
publico.

16.1.3.1 - O cancelamento do Registro, nas hipéteses previstas, assegurados o
contraditério e a ampla defesa, serd formalizado por despacho da autoridade
competente do Orgéo Gerenciador.

16.1.3.2 - O fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu Registro de Preco na

ocorréncia de fato superveniente que venha comprometer a perfeita execucéo


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5
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contratual, decorrentes de caso fortuito ou de forca maior devidamente
comprovados.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA LEGISLACAO APLICAVEL E DOS CASOS
OMISSOS

17.1 - O presente instrumento contratual rege-se pelas disposicdes expressas regida
pela Lei n°® 14.133/21, Portaria n° 024/2023 e, com aplicacdo subsidiaria do Decreto
Federal n° 10.024/19, ainda, aplicando-lhe supletivamente os principios da teoria
geral dos contratos e as disposi¢des de direito privado.

17.2 - Os casos omissos serdo resolvidos a luz da referida lei e suas alteragdes,

recorrendo-se a analogia, aos costumes e aos principios gerais do direito.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DO FORO

18.1 - Fica eleito o foro da cidade de Diamantina para dirimir as questdes
decorrentes deste instrumento ou de sua execu¢do, com renuncia expressa de

qualquer outro por mais privilegiado que seja.

18.2 - Por estarem justos e contratados, as partes contratantes, assinam o presente
instrumento contratual, em 02 (duas) vias de igual teor e forma, para que produza
seus juridicos efeitos.

Local e Data.

Presidente Representante Legal do

Fornecedor

TESTEMUNHAS:

NOME:
CPF:

NOME:
CPF:
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ANEXO I
MINUTA DO INSTRUMENTO DE CONTRATO

PROCESSO LICITATORIO N° 011/2025
PREGAO ELETRONICO N° 007/2025

CONTRATO N° ___ /202X
PARTES:

CONTRATANTE:

CONSORCIO INTEGRADO MULTIFINALITARIO DO VALE DO JEQUITINHONHA —
CIM JEQUITINHONHA, com sede na Rua Zeca Bruno, n® 131 — Bairro: Cazuza,
CEP: 39.100-000, Diamantina/MG, inscrita no CNPJ N° 22.835.076/0001-70, neste
ato representado pelo seu Secretario Executivo, Senhor Antdnio Vicente de Souza,
portador do CPF n° 032.812.776-08, doravante denominada CONTRATANTE.

CONTRATADA:

, com sede na , n° — Bairro
, ha cidade de , CEP: XXXXXXXXX — UF,
inscrita N0 CNPJ/MF N° XX XXX XXX/XXXX-XX, neste ato representada pelo seu
, Senhor , portador do CPF N° XXX.XXX.XXX-
XX, E-MAIL INSTITUCIONAL.: , doravante denominada CONTRATADA,

Tém entre si justo e acordado celebrar o presente Instrumento de Contrato,
devidamente autorizado, que se regera pelas normas da Lei Federal n°® 14.133/21,
decorrente do Processo Administrativo n°® 011/2025, Pregéo Eletrénico n°
007/2025 e pelas condicdes que estipulam a seguir.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. Futura e eventual contratacdo de solucdo integrada para manutencdo de
servicos administrativos da contratante em conformidade com a lei geral de protecéo
de dados (LGPD).

PARAGRAFO UNICO - Integra e completa o presente Instrumento de Contrato para
todos os fins de direito, obrigando as partes em todos os seus termos, as condi¢des
do Processo Administrativo 011/2025 bem como a ata de registro de pregos n°
xx/202x e demais anexos que formam o Processo Licitatorio, independente de

transcricao.
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CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR DO CONTRATO

2.1 - O valor estimado deste contrato é de R$ , sendo de R$ ,
correspondente a proposta ofertada pela CONTRATADA, de acordo com os valores
e quantitativos abaixo relacionados, que sera adquirido de forma parcelada:

Item Unid Quant | Descricédo Valor Unit. | Valor Total

2.2 - O CONTRATANTE poder& acrescer ou suprimir 0s quantitativos, respeitando
os limites legais, conforme art. 125 da Lei Federal n° 14.133/2021.

2.3 - Serdo incorporados ao contrato, mediante aditamento todas e quaisquer
modificagdes, que venham ser necessarias durante sua vigéncia decorrente de
alteracdes unilaterais do CONTRATANTE ou por acordo entre as partes.
CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO DE VIGENCIA

3.1 - O presente instrumento tera vigéncia até , contados a

partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado na forma do art. 105 da Lei
n° 14.133/21.

CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO/RECEBIMENTO

4.1 - O pagamento pela efetiva prestacdo dos servicos, objeto deste instrumento
sera efetuado conforme o que estabelece a Ata de Registro de Precos n® xx/202x.
CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTAMENTO E DA MANUTEN(}AO DO
EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

5.1 — As condicGes de reajustamento constam na Ata de Registro de Precos n°
xXx/202x.

CLAUSULA SEXTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1 - As despesas decorrentes do presente instrumento correrdo a conta das

seguintes dotagﬁes or(;amentérias: ) 0,.0.0.9.0.0.9.0.0.0.0.0.90.0.00.0.0.0.90.0.0.9.0.00.6.0¢
CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 - Além de observar todas as normas e condi¢Bes previstas no Edital do PE n°
011/2024 e seus anexos, incumbe a Contratada manter durante toda a execucao do
contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas, as condicdes de
qualificacédo e habilitacado exigida na licitagcdo a qual este se encontra vinculado, bem
como, executar, com eficiéncia, pontualidade e qualidade, o objeto contratual; arcar

com todas e quaisquer despesas decorrentes do fornecimento do objeto contratual.
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CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1 - A Contratante compete as obrigacdes constante na ARP n° xx/202x, bem como
efetuar o pagamento de acordo com o estabelecido no Edital e na ARP, e ainda
acompanhar a execucéo contratual.

CLAUSULA NONA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1 - O descumprimento total ou parcial das obrigacbes assumidas pela
CONTRATADA seréo aplicadas as sancdes constantes na ARP n°® xx/202x.
CLAUSULA DECIMA - DA CESSAO

10.1 - A Contratada ndo podera ceder ou transferir o contrato sem a autorizagao
expressa da Contratante, exceto nos casos previstos em lei.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA FUNDAMENTA(}AO LEGAL

11.1 - O presente contrato é regido pela Lei n°® 14.133/21, Portaria n° 024/2023, bem
como pelas clausulas e condi¢cdes constantes do Edital do Pregdo Eletrénico n°
006/2025, Processo Licitatorio n°® 011/2025.

11.2 - Os casos omissos serdo resolvidos a luz da Lei Federal n°® 14.133/21,
recorrendo-se a analogia, aos costumes e aos principios gerais de direito.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA ALTERACAO DO CONTRATO

12.1 - O contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, nos seguintes
casos:

| - Unilateralmente pela Administracao:

a) quando houver modificacdo do projeto ou das especificacbes, para melhor
adequacao técnica a seus objetivos;

b) quando for necessaria a modificacdo do valor contratual em decorréncia de
acréscimo ou diminuicdo quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos por esta
Lei.

Il - Por acordo entre as partes:

a) quando necessaria a modificacdo do modo de fornecimento, em face de
verificacdo técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;

b) quando necessaria a modificacdo da forma de pagamento por imposicdo de
circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial atualizado e vedada a
antecipacdo do pagamento em relacdo ao cronograma financeiro fixado sem a

correspondente contraprestacao de fornecimento dos bens;
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c) para restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato em caso de
forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucgao do contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticdo
objetiva de risco estabelecida no contrato.

12.2. A solicitacdo de alteracdo de precos visando o restabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro, devera ser formalizado por escrito e devidamente motivado e
justificado, devendo ainda o Fornecedor Registrado comprovar 0 aumento ou
reducdo dos precos.

12.3. A resposta para o pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro serd de 5 (cinco) dias uteis apds seu protocolo.

12.4 - O contratado serd obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cées contratuais,
acréscimos ou supressfes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA GESTAO DE CONTRATO

13.1 - A gestao dos contratos serd desenvolvida pelo responsavel pela demanda de
contratacdo e/ou adstrito a unidade gestora do contrato, admitida a delegacao
conforme estabelecer ato proprio e especifico, para exercicio das funcdes
estabelecidas.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA EXTINCAO DO CONTRATO

14.1. O CIM JEQUITINHONHA podera optar pela extincdo do contrato nos casos
previstos na Lei Federal n° 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

15.1 - As questdes decorrentes da execucéo deste Instrumento, que ndo possam ser
dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas no Foro da Comarca

de Diamantina/MG, com exclusdo de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E, para firmeza e validade do que foi pactuado, lavrou-se o presente Contrato, para
que surtam um so efeito, as quais, depois de lidas, sdo assinadas pelas
representantes das partes, CONTRATANTE e CONTRATADA, e pelas testemunhas
abaixo.

Local e Data.

Prefeito Municipal Representante Legal do
Fornecedor
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NOME:
CPF:

NOME:
CPF:




